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INTRODUCAO

No exercicio de 2025 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico — SNC-AP - Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administragdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragdes financeiras e orcamentais apresentados sao os constantes deste normativo,
com as adaptacgoes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementacao da Lei de Enquadramento

Orcamental, constando, apenas, do presente documento, 0s mapas devidamente validados.

O presente relatério referente a 31 de dezembro de 2025 e que reflete a situagdo econémica e financeira da Uniao
de Freguesias de Sao Miguel do Pinheiro, Sdo Pedro de Solis e Sao Sebastiao dos Carros, foi preparado de acordo
com os principios contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido a apreciacdo do Orgao Executivo,
dando igualmente cumprimento ao estabelecido na alinea e) do n.® 2 do Art.® 9.° da Lei n.° 75/2013, de 22 de

setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboracao, € um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orcamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lej, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua andlise tanto na vertente economica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagao dos meios afetos a persecucado das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizacdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o peso que a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populagdo da Freguesia.

O resultado da execucao orcamental evidencia um saldo da execucdo orcamental de 199 722,44€, incluindo o
saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2024) de 210 528,20€), e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracoes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.” 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execucdo da receita atingiu 98,85% da prevista, a despesa total executada no periodo

em analise ascendeu a 67,53%.

Relatorio de Gestdo de 2025
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Foi dado cumprimento a Lei n.® 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assung¢ao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos os compromissos
do ano econémico de 2024 foram assumidos tendo em consideracao o montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de 2026,
cujo valor é de 10.746,66%, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e atividades da

Junta de Freguesia (decorrentes de procedimentos em curso).

No dmbito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizacao Contabilistica para as Administracdes
Piblicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no Classificador
Complementar (CC2), estao todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagdo de todos os seus bens,

direitos e obrigagdes constituintes do seu patriménio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizacao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agao de inventario em 2025, foram identificados e reconciliades fisicamente 464 bens ativos.

Os documentos de prestagao de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrugao n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.7 série — N.® 46 — 6 de marco de 2018.
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FREG'UESiA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, 5. PEDRO Caraterizagdo da Entidade Q/
510839916

Rua do Moinho, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro

1. Identificagdo da Entidade

Nome Freguesia de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e 5. Sebastiao dos Carros
N° Identificagao Fiscal 510839916

Morada Rua do Moinho, 8

Telefone/Fax 286 485 448

Nuamero de Eleitores Até 10.000

Numero de Hahitantes 0{2021 INE)

Codigo da Atividade Econémica 84113 - Administragaoc Local

2. Identificagdio dos Membros do Orgdo Executivo

Tesoureiro 194178439 - Francisco Lampreia Bonito Marques 20/04/2025 - 28/10/2025
Presidente 179717529 - Antdnio José Alves Peleija 01/01/2025 - 28/10/2025
Secretario 253397154 - Ana Filipa Ferreira Viegas 01/01/2025 - 28/10/2025
Tesoureire 204607353 - Jorge Manuel| Teixeira Domingos 01/01/2025 - 19/04/2025
Presidente 194178439 - Francisco Lampreia Bonito Marques 29/10/2025 - 31/12/2025
Secretdria 243556420 - Ana Margarida Martins Cordeiro 29/10/2025 - 31/12/2025
Tesoureiro 179717529 - Antdnio José Alves Peleija 25/10/2025 - 31/12/2025
Presidente da Assembleia 190557648 - Duarte Manuel Cavaco Sequeira 29/10/2025 - 31/12/2025

3. Identificacdo dos Membros do Orgéo Deliberativo

Presidente da Assembleia 190557648 - Duarte Manuel Cavaco Sequeira 01/01/2025 - 28/10/2025

4. Organizagdo Contabilistica

Regime Financeiro Esta Junta de Freguesia regula-se pela lei das Finangas Locais. Lei n® 73/2013 de 3 de Setembro
Regime Juridico de Lei do Regime Juridico de Funcionamento - Lei 169/99 de 18 de Setembrao com as alteracties
Funcionamento introduzidas pela lei 5-A/2002 de 11 de Janeiro e pela lei 75/2013 de 12 de Setembro

Software GESAutarquia - Software de Gestdo Autarquica - Regime Simplificado

Outras Informagdes

5. Documentos Previsionais

Aprovagio Orgdo Executivo 05/12/2024

Aprovagdo Orgdo Deliberativo 14/12/2024

6. Outras Informagoes Consideradas Revelante

Unido de Freguesia de S, Miguel do Pinheira, 5. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros = Tel 286 485 448 « Rua da Moinho, 8 + ??50—628'33_0- Miguel do
Pinheiro » Emailiuniao.freguesias.geral@sapo.pt Fagina 111
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UNIAQ DAS FREGUESIAS

Relatdrio

Referente ao ano de 2025

Servicos, obras, atividades e Acoes.

Uniao de Freguesias

S. Miguel do Pinheiro,
S. Pedro de Soélis e
S. Sebastiao dos Carros.

Relatorio anual de servigos, obras e atividades
da Unido de Freguesias — realizadas em 2025.
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Informacdo recolhida, referente as principais agdes e iniciativas realizadas e dadas a
conhecer nas informagdes prestadas pelo Presidente da Junta da Unido de Freguesias de S.
Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros, nos termos do disposto na
alinea e) do n2%2 do artigo 92, com o estipulado na alinea v) do n?1 do artigo 182 da Lei

n275/2013 de 12 de setembro, e ainda no registo em atas do periodo suprarreferido.

EDUCACAO E ACCAO SOCIAL

* Participacao do Presidente da UF em reunides do Executivo, Assembleia de Freguesia,
Municipio, Assembleia Municipal, CLAS, Protecdo Civil, Bombeiros Voluntarios,
Associacao Fragmento Solidario, Associagdes sociais, culturais e Recreativas, EB2/3 de
Mértola, Escola Profissional AISUD, Universidade Sénior, etc...

* Mantemos as condi¢des para o funcionamento do Gabinete da GNR na sede da UF em
S. Miguel do Pinheiro.

* Incentivos a Natalidade e adogdo -Programa a caminha do Bebé- O executivo da Unido
de Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sdlis e S. Sebastido dos Carros,
assumiu o compromissa com os seus fregueses de implementar um sistema de incentivos

a natalidade.

* Distribui¢do de material de limpeza e de expediente ao Pré-Escolar e ao 12 Ciclo;

* Atribui¢do de materiais pedagdgicos para as salas de aula do Ensino basico e pré-escolar
para o ano civil de 2025, até ao limite de 360,00 € por ano.

* Apoiamos o Centro Educativo de S. Miguel do Pinheiro, com servigos, viagens dos alunos
em visitas de estudo, comemoragbes do S. Martinho e outras atividades.

* Natal das Escolas 2025 - Atendendo a quadra natalicia, e o facto de ser hébito a realizagdo
da festa de Natal das Escolas, a mesma sera realizada, onde oferecemos, um lanche e

oferta de presentes de Natal para os alunos do pré-escolar, 12 Ciclo e todas as criancas

residentes nesta Unidao de Freguesias

* Apoio aos estudantes universitarios da UF, através da atribuicdo do prémio de estudo,
equivalente a duas propinas no primeiro ano e uma propina nos seguintes.

* Participamos em reunides da protegao civil, sobre o plano de prevencao das faixas de

combustao.

Pagina 7 de 144



==

Colaboramos com os bombeiros voluntarios de Mértola, em diversas reunides de

>

trabalho.

Colaboramos com a Camara Municipal de Mértola em diversas atividades relacionadas
com a educagdo e agdo social, como: cartdes sociais dos municipes, projetos de apoio

social para os mais carenciados, passeios com idosos e reformados, entre outros.

Colaboramos com a Associacao Fragmento Solidario em diversas reunides e atividades

na preparac¢do para a abertura do Lar de S. Miguel do Pinheiro.

CULTURA E LAZER

Realizamos as ComemoragGes do Dia Internacional da Mulher em Meértola, em
Colaboracdo com a Cadmara Municipal de Mértola, para todas as mulheres da Unido de

Freguesias.
Apoidmos a festa do padroeiro S. Sebastido, em S. Sebastido dos Carros.
Apoiamos e colaboramos nas festas tradicionais da freguesia.

Realizamos as comemoragdes do 25 de abril, este ano em S. Miguel do Pinheiro.

Realizdmos o Encontro de Poesia e o Mercadinho da Aldeia em S. Bartolomeu de Via

Gloria.
Realizdmos a feira de S. Pedro e encontro de moirais em S. Pedro de Sdlis.
Realizamos a feira temética do Ciclo do Pdo em S. Miguel do Pinheiro.

Apoiamos e colaboramos em diversas atividades (danga da pinha, mastros populares e
ginastica) da Universidade Sénior, com os Polos da Unido de Freguesias, em: Monte Gato,

S. B. Via Gléria, Vargens, Diogo Martins, Penedos, S. Pedro e Espargosa.
Realizémos também as comemoracdes do dia de S. Martinho.

Realizdmos um programa de animacdo cultural denominado “cantigas na rua”, onde se

destina as localidades mais pequenas ou que tém menos atividades.

Realizdmos o Encontro de Reformados e Pensionistas da Unido de Freguesias em S.

Miguel do Pinheiro.
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PATRIMONIO E MEIO AMBIENTE

Reparamos as portas, lougas dos sanitarios e fizemos pinturas no edificio escolar da Escola
Basica de S. M. Pinheiro;

Fizemos limpezas, cortes de ervas e podar arvores no recinto da escola basica de S. Miguel
do Pinheiro;

Reparamos as portas, lougas dos sanitarios e fizemos pinturas no edificio escolar da Escola

Basica de S. M. Pinheiro;

Tapamos buracos em betdo no pavimento existente em diversas localidades;

Podamos alfarrobeiras no cemitério em S. M. Pinheiro;

Podéamos arvores junto a igreja e no recinto da escola de Penedos.

Fizemos a limpeza e pinturas nos Parques de Merendas do Vascao, Reliquias e Carreiras.
Transporte de bens alimentares do (Banco Alimentar) para diversas familias da U. F.

Fizemos a recolha de monos domésticos nas localidades da UF e transportdmos para a

estacdo de transferéncia da ResiAlentejo junto 8 EN267.

Transporte do grupo coral “As Cancioneiras do Vascao” na carrinha de 9 lugares da Unido
de Freguesias, para irem aos ensaios do grupo na sala social da escola de Penedos.

Transporte do grupo coral as “Cancioneiras do Vascdo” a diversas atuactes na carrinha de
9 lugares a: Mértola, S. Sebastido dos Carros, S. Pedro de Sdlis, S. Miguel do Pinheiro, S.

Jodo dos Caldeireiros, Castro Verde e Monte Vargens.

Transporte dos seniores de Monte Gois para irem as aulas de ginastica ao Monte Gato, um

dia por semana;

Transporte de seniores de Vargens e Diogo Martins para irem as aulas de gindstica em S.

Bartolomeu de Via Gldria, um dia por semana.
Transporte de materiais do armazém da CMM, para o armazém da Unido de Freguesias;

Reparacdo por empreitada em caminhos agricolas de terra batida da U.F. em colaboracao

com o Municipio de Mértola.

Reparamos e tapamos os buracos nas estradas de terra batida de acesso as localidades.

S. Miguel do Pinheiro:

e Servigos de limpeza e manutengdo no Cemitério de S. Miguel do Pinheiro;

Reparacdo da canalizacdo das retretes e do recinto da escola;

Reparacdes de chuveiros dos balnedrios publicos;

Colocagdo de uma porta e uma janela em madeira no edificio do Nucleo Museoldgico
de S. Miguel do Pinheiro.

L]
L ]

X -
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Limpeza de ervas e entulhos das valetas circundantes da localidade; @ -
Manutencado e corte de ramos secos das arvores no recinto escolar e zona do moinho;
Fazer regas de jardins, canteiros e outros espacgos verdes;

Transporte de lixos, monos domésticos;

Limpezas e manutengdo nos edificios anexos da Unido de Freguesias;

Limpeza e desinfegdo semanal dos balnearios publicos;

Colocagdo de placas de indicagdo do Lar e de identificagdo da localidade.;

Limpeza e manutengdo no edificio sede da Unido de Freguesias, moinho de vento e
nucleo museoldgico e casa mortuaria;

Pinturas / Caiagdes — escola, pogos, lavadouro, casa de espera, muros do jardim, sala
de arquivo e balnedrios.

Pavimentagdo com betdo na rua e valeta de 5. Miguel;

Pavimentagdo em betdo na rua circundante a Igreja de S. Miguel.

Manutengdo e limpeza de ruas e passeios;

Pinturas e caiacdes nos cemitérios;

Apoiamos as pinturas de manutenc¢do no edificio da Igreja de S. Miguel.

Penedos:

Limpeza e manutencao do jardim;

Limpeza do barranco e caminho da Etar de Penedos;

Reparagdo nas canalizages dos balnearios de Penedos;

Construgdo de passeios junto ao parque infantil da escola.

Corte de ervas e limpezas das ruas;

Desinfecdo, pinturas e limpeza dos balnearios publicos;

Execugdo de regas no jardim, canteiros e espagos verdes;

Pinturas e caiacdes nos pogos, lavadouro, balnearios, muros da escola e jardim
Limpeza, corte de ervas e sobrantes de arvores no recinto da escola;
Reparacdo das WC’'S da escola de penedos.

substituicdo de Lampadas na escola de penedos.

Gais:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Limpeza guinzenal dos balnedrios publicos;

Desinfecdo dos balnearios publicos;

Fornecimento de gas aos balnearios;

Transporte de lixos, monos domeésticos;

Limpeza da casa do correio.

Executdmos as pinturas no edificio da casa mortudria, balnedrios e casa de apoio.
Colocac¢do de um autoclismo e duas torneiras nos balnearios.

Colaboramos com o Municipio de Mértola em diversos servicos das obras de
Saneamentao Basico, arruamentos e rede de aguas desta localidade.

Tapamos as fossas sépticas publicas antigas existentes na localidade.
Regularizamos e limpamos espacos com entulhos,

Abrimos valetas para escoamento de aguas pluviais.
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Diogo Martins:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Limpeza quinzenal dos balnedrios publicos;

Transporte de entulhos e lixos;

Desinfecdo dos balneérios publicos;

Fornecimento de gas aos balnearios,

Execucdo de regas nas arvores na entrada da localidade;

Podar arvores na entrada do monte;

Pinturas e caiagdes nos pogos, lavadouro, casa do correio, casa de espera;
Reparac¢ao da estrada de terra batida até ao vascao,

Pintura no edificio dos balnearios publicos.

Corredoura:
. Corte de ervas e limpezas das ruas;

Pintura da casa do correio, po¢o e casa do furo.

Manuel Galo:

Limpeza quinzenal dos balnedrios publicos e desinfecdao dos mesmos;
Corte de ervas e limpezas das ruas;

Colocacdo de torneiras e autoclismos nos balneérios;

Fornecimento de gas aos balnearios;

Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;

Pinturas/caiacdes nos balnearios publicos e na casa do correio;
Reparacdo da placa de identificacdo da localidade.

Monte Gato:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Desinfe¢do dos balnedrios publicos;

Limpeza quinzenal dos balnearios publicos;

Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada de Monte Gato;

Colocacao de nova bomba de agua no pogo do lavadouro;

Limpeza e manutencao do Jardim;

Pintura do edificio dos balnedérios.

Desobstrugdo e limpeza das tubarias e caixas de esgoto dos balnearios.

Apoio de logistica e servicos para a atividade da Universidade Sénior na danga da pinha.

Murteira:

Corte de ervas e limpeza das ruas;
Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;

Alcaria Longa:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Fornecimento de gas aos balnearios publicos
Pinturas e manutencdo no edificio da casa mortuaria
Reparacdo da placa de identificagdo da localidade.
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Limpeza e desinfe¢do quinzenal nos balnearios publicos;

Corte de pastos nas bermas das estradas

Reparacoes e colocagdo de novas torneiras nos balnearios publicos;
Colocagdo de um banco de jardim no largo da casa mortuaria;
Colocacdo de um banco de jardim na rua em frente ao café.

Serranos:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;

Limpeza quinzenal e manutengao dos balnedrios publicos;
Pintura/Caiacdes no poco, lavadouro, casa do correio e balneérios;
Colocacdo de uma placa de identificacdo na entrada da localidade.

Montes Santana:

Limpeza e manutengdo dos balnearios publicos —

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Limpeza do recinto da Capela

Colocacgdo de banco de jardim no largo;

Reparacdo do termoacumulador nos balnedrios publicos;
Colocagdo de novas torneiras nos balnearios.

Espargosa:

®

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Limpeza, desobstru¢do e manutencdo do porto de Espargosa;
Regularizar buracos na estrada;

Transporte de lixos, monos domésticos;

Reparagdes diversas na canalizagdo dos balnedrios

Pinturas no edificio dos balneédrios e casa do correio.

Castanhos:

Corte de Pasto nas bermas das estradas;
Corte de ervas e limpeza das ruas;
Pintura do pogo e casa do correio.

Lobato:

Construgdo de novos arruamentos;
Construgdo de murete de protecao;
Colocagdo de um banco de jardim no largo de cima

Corte de Pasto nas bermas das estradas;
Corte de ervas e limpeza das ruas;
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Monte Agudo:
e Corte de ervas e limpeza das ruas;

e Pinturas/CaiagOes na casa de espera, casa do furo, pogo e lavadouro;
e (Corte de pasto nas bermas da estrada;

Monte Corcha:
e Limpeza de ruas e corte de ervas;
e Caiacdes, casa do correio e casa de espera;
e Corte de ervas e limpeza das ruas;
e Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;
e Colocacdo de 2 lombas redutoras de velocidade;

e Colocacdo de uma grelha de esgoto de dguas pluviais.

Monte das Pereiras:
e Limpeza e manutengdo do porto das Pereiras.

e Regularizacdo de buracos na estrada do Monte Pereiras;
e Reparagdo do pontdo da estrada.

Roncao:

e Limpeza de ruas e corte de ervas;

e Pinturas e manutenc¢do no edificio da casa mortuaria.

e Reparagdo do autoclismo e colocacdo de fixadores na porta da casa mortuaria;
e (Caiagdes na casa de espera do autocarro e casa do correio;

e Reparagao de pequenos buracos em cimento nas ruas;

e Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;

Vaqueiros:
e Corte de ervas e pastos nas ruas do Monte;
e CaiacOes e pinturas, no poco e lavadouro;

Casa Velha de Santo André:

e Corte de ervas e limpeza das ruas;
Pinturas/caiac6es do nicho de Santo André e casa do correio;
Colocagdo de um banco de jardim junto ao Santo André.

w

. Pedro de Sélis:
Servigos de manutencédo, limpeza e pinturas no Cemitério de S. Pedro de Solis;
Corte de ervas e limpeza das ruas;
Desinfegdo dos balnearios publicos;
Fornecimento de gas aos balnedrios;
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Corte de ervas e pastos no parque e ramal da igreja; @i X
Corte de ervas e pastos nas bermas das estradas; :
Transporte de lixos, monos domésticos;

Limpeza de lixos e queima de sobrantes de arvares;

Limpeza, regas e manutencao de jardins e espagos verdes;

Limpeza e manutenc¢do semanal do edificio da Junta e balnedrios publicos;

Pinturas /Caia¢des no cemitério, pogos, muros da escola, edificio da escola, casa do

correio, casa de espera;

Limpeza e manutengdo do recinto e escolg;

Colocacdo de placa de identificacdo da localidade.

Construc¢do e colocagdo de um quadro elétrico no recinto da escola para eventos;
Colocacdo de projetores e eletrificagdes no recinto da feira;

Construcdo do espago museoldgico, A Casa do Mairal.

Monte Fialho:

Transporte de lixos/monos domésticos;

Limpeza, manutengdo e desinfe¢do nos balnedrios publicos;

Fornecimento de gas aos balnearios;

Reparacdo dos balnearios publicos com colocagdo de novos azulejos e torneiras;
Corte de ervas e limpeza das ruas;

Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;

Caiacdes no lavadouro, casa do forno e casa do correio;

Pinturas e manutencao do edificio dos balnearios publico;

Pinturas e manutencgdo no edificio da casa mortuaria.

Monte Negas:

®

®

Limpeza e manutengao quinzenal dos balnedrios publicos;
Fornecimento de gas aos balneérios;

Limpeza e corte de ervas nas ruas;

Pinturas/Caiagdes nos balnearios.

Colocagao de duas placas de indica¢do de localidade.

Casa Nova:

Limpeza e corte de ervas nas ruas;

Castelejo:

Corte de ervas e limpeza das ruas;
Pinturas/caiacdes nos pocos, lavadouro, casa de espera, casa do correio;

Gatdo:

Corte de ervas e pastos nas bermas da estrada;
Pinturas na casa de esperg;

Pintura e corte de ervas no triangulo do jardim;
Limpeza e corte de ervas nas ruas;
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Monte Barranco: Q
e Limpeza e corte de ervas nas ruas;

Quintd D"Maior:
e Limpeza e corte de ervas nas ruas;
e Reparacdo de arruamentos em betdo
e Corte de ervas no caminho do poco;
e Reparacdo do caminho do poco.
e (aiacbes no lavadouro e no pogo.

S. Bartolomeu de Via Gléria:

e Servicos de manutencgdo e limpeza no Cemitério de S. Bartolomeu de Via Gldria;
e Pinturas/Caiagdes no poco, lavadouro, cemitério e casa do correio;

¢ Pavimentagdo em betdo de passeios no cemitério,

e Colocacdo de lombas redutoras de velocidade:

e Limpeza de lixos e queima de sobrantes de arvores;

e (Corte de ervas e limpeza das ruas e passeios;

e Limpeza e manutenc¢do quinzenal dos balnearios publicos;

e Limpeza e corte de ervas no recinto da escola;

e FExecucdo de regas nos jardins, alegretes e espacos verdes;

e Limpeza e manutenc¢do dos Jardins;
o Colocacdo de um espelho rodovidrio, na saida junto a estrada

S. Sebastido dos Carros:

e Servicos de manutencdo e limpeza no cemitério de S. Sebastido dos Carros;
e Limpeza, pintura e manutencdo dos balnedrios publicos;

e Fornecimento de gds aos balnearios;

e Llimpeza de ruas e corte de ervas;

e Pinturas/ caiacGes no poco e no cemitério;

e Execucdo de regas em jardins, canteiros e espacos verdes;

e Corte de ervas e pastos na cerca da Junta;

e Corte arbustos e manutencdo do jardim dos balnearios;

e Corte de ervas e limpeza das ruas;

e Limpeza e manutengdo no edificio da Junta;

e Preparacdo da base da estrada e limpeza de valetas na entrada da Aldeia em
colaboragdo com o Municipio para a colocagdo do novo pavimento.
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e Limpeza das faixas de combustdo na entrada da localidade.

e Reparacdo do pontdo na outra entrada da aldeia.
» (Colocacao de placas de identificacdo da localidade.

Monte Vargens:

Limpeza de ruas e corte de ervas;

Limpeza e manutengdo guinzenal dos balnedrios publicos;

Pavimentag¢do em betdo da rua do poco em colaboragao com o Municipio;
Fornecimento de gas aos balneérios;

Execucdo de regas nos canteiros a entrada do Monte;

Reparacdes no lavadouro e pogco do Monte;

Pinturas e caiagGes no pogo, lavadouro, muros, casa do correio e casa mortudria;
Construcdo de um jardim e espaco de Lazer.

Colocacdo de um novo banco de jardim no espaco de Lazer.

Pavimentacdo em betdo de um troco de rua e valeta na entrada do Monte.

Monte Ramos:

e Limpar valeta na estrada;

e Tapar buracos na estrada do Monte Ramos;

¢ Fornecimento de gas aos balnearios;

e Colaboragdo com o Municipio na preparacdo da base de arruamentos e estrada, para
novo pavimento.

Pires Alves:

Corte de ervas e pastos no Monte e nas bermas das estradas;
Reparar buracos na estrada;

Boisdes:

Corte de ervas e limpeza das ruas;

Limpeza e manutengdo quinzenal dos balneérios publicos;

Limpeza e desobstrugao de valeta que liga os dois montes;

Pinturas no edificio dos balnearios publicos;

Corte de ervas e pastos na estrada;

Pinturas/caiagbes dos pogos e casa do correio.

Reparagdes de torneiras, chuveiros, e urinéis nos balnearios publicos.

Servicos de apoio ao armazém e pargque automovel da U.F.

Aquisicdo de bancos de jardim
Aquisicao de um soprador para os servigos gerais
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Aquisicdo de um compressor para o armazém geral @
Aquisicdo de duas rogadoras para os servicos gerais ‘
Limpeza e manutencgdo de viaturas da Unido de Freguesias;

Reparacoes e Lubrificagcdo da retroescavadora, do trator e do Dumper;

Reparacdo de oito rocadoras;

Limpeza e arrumacdo do armazém;

Transporte de materiais da CMM para o armazém da UF;

Reparacao e recolocar flexiveis na retroescavadora;

Lubrificagdo e manutencgdo das viaturas;

Reparacdo da viatura Toyota, matricula 80-QD-17;

Reparacdo da viatura Mitsubishi 36-86-NL;

Reparacdo do trator Fiat, matricula 56-82-PD;

Lubrificacdo do braco triturador de corte de ervas e pastos;

Reparagdo da viatura Nissan, matricula 06-NL-83;

Reparacdo da viatura Toyota, matricula 73-47-FR;

Reparacdo do Dumper Agria, matricula BF-05-VJ;

Construcdo de um novo piso no armazém geral.

Regularizacao de buracos nas estradas de terra batida de:

Serranos/S. Pedro - S. Pedro/Casa Nova/Monte Negas/Zurral - Espargosa/ EN267,
Boistes/Via Gldria/Monte Ramos, Monte Corcha /Barranco e S. Pedro Limite de
concelho — Vascao.

Parques das Merendas da Rib2 Carreiras, Vascdo (horta) e das Reliquias:

L ]

Limpezas e pinturas nas fornalhas;

Corte de ervas e pastos;

Reparacdo do caminho do Pargue de Merendas;
Execucdo de regas nos canteiros das arvores;

EXECUCAO DA LIMPEZA, MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BERMAS E FAIXAS DE

PROTECAO DAS ESTRADAS AO ABRIGO DO PROTOCOLO DE DELEGACAO DE

COMPETENCIAS COM A CAMARA MUNICIPAL DE MERTOLA:

Foi executado a limpeza, manutengdo e conservagdo de bermas e faixas de protecao

nas estradas municipais da Unido de Freguesias, durante o més de maio de 2025,
nomeadamente:
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| CM506-1 | - Desde a Ponte da caladinha, Gois até S. Miguel Pinheiro 22,800m A
| CM506-1 |- 22Trogo entre S. Miguel do Pinheiro - A da Gorda até EM 506 (Penedos) 15,200m @< ¢
[ tm1215 - De 5. Sehastidio dos Carros até Vargens ] 14,400m
CM 1176 - Ramais de Manuel Galo e Vagugiros 3.000m
(M1171 | - DeS. Miguel do Pinheiro, Alcaria Longa EN 267 10,000m
M 1173 -Ramal de Serranos -5, Pedro de Solis 18,300m
CM 1174 - Ramais de Monte Gato, lgreja S. Miguel do Pinheiro e Murteira 7,000m
(M 1175 - Ramais de: Corredoura e Gatéo, 14.500m
- Do Cruz. Do Gatéo até crz. Negracho/ S. Miguel do Pinheiro por EM506-A
CM 1204 - Ramais de: Monte Corcha, Roncdo, Lobato e Montes Santana , 7,300m
CM 1204 - Estrada de Monte Negas ao Cruz, Da Estrada de Monte Corcha : 7,000m
CM 1183 - Castanhos - EN 267 - 5. Miguel do Pinheiro 10,300m
- Ramais de Monte Fialho e Castelejo, estrada de S. Pedro até fim do concelho por Viivas,
ramal da Quint3 D, Maior, ramal de Boisbes, ramal de Monte Agudo, ramal de Monte 20,500m
Corcha, ramal da Igreja de S. Pedro e ramal do cemitério de S. Bartolomeu de Via Gldria.
Total de metros executados | 104000

- OUTROS SERVICOS:

¢ Servico de atendimento ao publico quer na Sede, quer nas delegacdes, como também
descentralizado nas localidades da U.F. (cobranga de aguas, energia,
telefones, renovag0es de cartdes sociais, provas de vida, entre outros documentos.

¢ Prestacdo de servico de Correios.

e Pagamento de faturacdo através de Payshop.

e Distribuicdo de avisos, editais, cartazes de atividades e outros documentos em todas
as localidades da UF;

- SUBSIDIOS:

(Prémios de estudo para jovens universitarios da Unido de Freguesia):
- Leonel Jose Martins Teresa Corvo, atribuido o préemio no valor de 93,89€
- Idris Dias G.B.de Azevedo Moura, atribuido o prémio no valor de 69,70€
- David Dias G.B.de Azevedo Moura, atribuido o prémio no valor de 69,70€

Centro Recreativo de BoisGes - solicitou a esta Unido de Freguesias um subsidio para apoiar
algumas despesas com tacas e troféus a levar a efeito com as atividades desportivas
tradicionais nesta localidade, (torneios de xito, torneios de cartas e outras atividades),
organizadas por esta coletividade. A Unido de Freguesias atribuiu um subsidio no valor de
250,00 €, para apoio algumas despesas a levar a efeito com as referidas atividades, com o

objetivo de mantermos vivas as nossas tradigdes na Freguesia.
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Bombeiros Voluntarios de Mértola. — Foi solicitado a esta Unido de Freguesias, um pedido de

apoio financeiro, para minimizar as despesas com a aquisicdo e fardamento para esta

Associacdo Humanitaria.

A Unido de Freguesias atenta as necessidades e dificuldades desta corporagao de bombeiros,

atribuiu um subsidio no valor de 500,00 €, para minimizar as despesas com a aquisicao do

fardamento.

Liga Portuguesa Contra o Cancro. — Foi solicitado a esta Unido de Freguesias um donativo para

apoio a aquisicdo de equipamentos para os doentes oncoldgicos.

A Unido de Freguesias atribuiu um subsidio/donativo no valor de 200,00 €, a Liga Portuguesa

Contra o Cancro.

RECURSOS HUMANOS

Foi aberto e concluido um procedimento concursal para um posto de trabalho para os
servigos gerais da carreira geral de assistente operacional (Servigos Gerais) por tempo
indeterminado;

Foi aberto e concluido um procedimento concursal para dois postos de trabalho da
carreira geral de assistente operacional - servicos gerais, por tempo determinado;

Foi realizada uma reunido/formacéo para sensibilizacdo aos trabalhadores da Unido de
Freguesias, sobre higiene e seguranca no trabalho;

Foi realizada uma reunido com o Sindicato Nacional dos Trabalhadores (STAL), para

acordo coletivo de empregador publico (ACEP), onde foi assinado o respetivo acordo.

ADMINISTRACAO GERAL

Calendario anual da UF. - Foi langada a edigdo anual do calendario da Unido de
Freguesias, tendo sido adjudicados os servigos de impressao do calendario a grafica ACK.
S.A, com sede em Mértola tendo os servicos da UF feito todo o trabalho de concecdo e

grafismo.

Cedéncia de um gabinete 3 GNR, na Sede da Unido de Freguesias em S. Miguel do
Pinheiro, para atendimento de proximidade a populagdo.

Cedéncia do espaco da antiga JF de SMP & Fragmento soliddrio (Associagao Social da
UF) para Sede e de atendimento de servicos sociais e de medicina no apoio a

comunidade.

Publicidade para as feiras tematicas — Feira de S. Pedro e Encontro de moirais em S.

pedro de Sélis e Feira do Ciclo do Pdo em S. Miguel do Pinheiro;

Y
Q

-
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Mapa de Pessoal — Foi aprovado em dezembro de 2024, em sede de Junta e de

Assembleia de Freguesia o mapa de pessoal que esta em vigor durante o ano de 2025;

Regulamento e tabela de taxas e licengas — Foi aprovado em dezembro de 2024, em
sede de Junta e de Assembleia de Freguesia o Regulamento e tabela de taxas e licengas

que esteve em vigor durante o ano de 2025;

Opcdes do Plano e orgamento - Foi aprovado em dezembro de 2024, em sede de Junta
e de Assembleia de Freguesia as opgdes do plano e orgamento que esteve em vigor

durante o ano de 2025;

AlteragGes ao orgamento - foram efetuadas 11 alteracbes ao or¢camento, quer ao
orcamento da despesa quer ao da receita, e 2 revisdes orgamentais;

Inventdrio do patriménio da Unido de Freguesias — Foi elaborado e aprovado em sede
de Junta e de Assembleia o inventario de bens e servicos que vigorou em 2025;

Cadigo de Conduta da UF — Foi aprovado em sede de Junta e de Assembleia de Freguesia

o codigo de conduta que se encontra em vigor atualmente;

Norma de Controlo Interno — Foi aprovado em sede de Junta, sendo um documento
dinamico e uma importante ferramenta de apoio a gestao, a publicagdo do novo Sistema
e Normalizacdo Contabilistica para as Administracdes Publicas (SNC-AP), e as alteracdes
de funcionamento da autarquia, ocorridas desde a data da sua aprovagao,

incrementaram esta necessidade;

Decreto Lei n? 57/2019 de 30 de abril — Transferéncia de Competéncias dos Municipios
para os orgdos das Freguesias — Foi deliberado aceitar as transferéncias de
competéncias no ambito DL n2? 57/2019, e mostrar disponibilidade para encetar
negociacdes com a Camara Municipal, com vista a transferéncia efetiva das
competéncias acordadas;

Aquisi¢ao de servigos de fotocopiadoras para a Unido de Freguesias. — Foram mantidas
em funcionamento as 3 fotocopiadoras para os atendimentos da Unido de Freguesias,
quer na Sede e nas duas delegacdes, conforme procedimento com a empresa: JV —
XEROX.

Decreto Lein257/2019 de 30 de Abril -~ Transferéncia de Competéncias dos Municipios
para os orgdos das Freguesias — Foi deliberado aceitar as transferéncias de

competéncias no ambito DL n2 57/2019, para o proximo ano.
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Foi aprovado por unanimidade o regime de meio tempo para o Presidente da Unido
de Freguesias; até 28/10/2025 e depois das Autdrquicas/2025, para o tesoureiro desde
01/11/2025 a 31/12/2025.

Foi aprovado por unanimidade o fundo maneio, destinado a pequenas aquisigdes
inadidveis para a U. F. tendo sido atribuido ao Presidente da Unido de Freguesias; até
28/10/2025 e depois das Autarquicas/2025, para o tesoureiro desde 01/11/2025 até
31/12/2025.

Aquisicdo de Servigos de Consultadoria de servigos - Atendendo a necessidade sentida
pelo executivo no sentido da autarquia se encontrar dotada de assessoria na sua
atividade diéria, foi contratada a empresa LocalGest — Servigos de Contabilidade e
Gestdo, Lda., através da modalidade de ajuste direto simplificado, pelo prazo de 12

meses, pelo valor mensal de 381,30 €, com IVA incluido;

Aquisicdo de Servigos de utilizagdo e manutengdo da licenga software, atendendo ser
necessario para o funcionamento dos proprios servicos com os modulos de: SNC-AP,
autarquia, documental, canideos, cemitérios, faturacdo, inventario, website — Regime
Simplificado, foi contratada a empresa GES autarquia — FrenetiKédigo Software Lda.
Através da modalidade de ajuste direto simplificado, pelo prazo de 12 meses, pelo valor

total de 750,00 €, acrescido de IVA;
Aquisicdo de Servicos de assisténcia 3 medicina e segurancga no trabalho para os
funcionarios da Unido de Freguesias, foi contratada a empresa K-MED XX| — Medicina,

Higiene e seguranga no trabalho.
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UNIAO DAS FREGUESIAS

S. Migue| do Pinheiro | 5. Pedio de Solis | 5. Sebastido dos Carros

ANALISE DA SITUAGAO ORCAMENTAL
1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 2025,

ascendeu a 419 808,82 euros (a 31/12/2024 foi de 389 274,60 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se segue:

Evolucdo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

Impostos Directos 264371 € | 3000,00€ | 264768 € I B88,26% | 0,42%
Taxas, Multas e outras Penalidades | 5507,65€ | 5850,00€ | 4 266,65 € l 72,93% | 0,68%
Rendimentos de Propriedades D,00€ 10,00 € 000€ 0,00% 0,00%
Transferéncias Correntes 23: 78 657,71 € ﬁ' 90 € l 99,24% E‘éﬁz%

13 100,00 € | 13650,13 € l 104,50% ' 217%
150,00 € 56150€ ﬁ‘t,SB% 0,09%

r r
396 949,86 € 99,05% 62,97%

Venda Bens - Servigos Correntes I 13117,72 EI 2,27%

Qutras Receitas Correntes 134,40 € 0,02%
r

Total das Receitas Correntes 379 635,15 € 65,57% |

400 767,71 €

000€ 0,00% 0,00%

237130¢€ U,UD%‘
488,66 € ﬂa‘;éza«a[ 0,08%

86,62%

DooE 0,00%

99 € Iéi;su%

964,46 el 0,17%

Venda de bens de investimento

Transferéncias de Capital

Reposicdes Abatidas nos pagamentos

Total das Receitas Capital

963545 € 1,66% 22 859,96 €

=

S

Relatorio de Gestdo de 2025
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UNIAO DAS FREGUESIAS

5. Miguel do Pinhieiro | 5. Pedro de Solis | 5. Sebastido dos Carros

Distribuigdao por Capitulo de Receita

70
60%
506

" PP

0%

Impostos Taxas, Rendimento Transferénc Venda Bens Qutras Transferénc  Reposicfes
Directos Multas e sde ias - 5ervicos Receitas ias de Abatidas
outras Propriedade  Comentes Correntes Correntes Capital nos
Penalidades 5 pagamentos
w2024 0,46% 0,95% 0,00% 61,87% 2,27% 0.02% 1,50% 0,17%
w2025 0,42% 0,68% 0,00% 59,62% 2,17% 0,09% 3,55% 0,08%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 396 949,86 euros (62,97%), em
receitas de capital no montante de 22859,96 euros (3,63%) e Saldo da Geréncia Anterior no montante de
210 528,20 euros (33,40%), tendo, no periodo em referéncia, a execugao da receita atingido 98,85% da receita
prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 21 654,62 euros, ou seja, 0 peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) é de 3,44%,
o que significa que a Uniao de Freguesias de Sao Miguel do Pinheiro, Sao Pedro de Solis e Sao Sebastiao dos
Carros, evidéncia alguma dependéncia das Receitas provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio

e Administragao Central.

2024 2025
Total Receita Arrecadada 578 976,66 630 338,02
Total Receita Praprias 22 367,94 21 654,62

Como mencionado supra e a semelhanga dos anos anteriores, o capitulo de receitas correntes mais representativo
€ o das Transferéncias Correntes, com 375 783,90 euros, o que equivale a 59,62% da receita total. Neste montante
estao incluidas, entre outras, as transferéncias do Orcamento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo
de Financiamento das Freguesias e a Lei n.® 50/2018, de 16 de agosto e as transferéncias recebidas por parte da
Camara Municipal de Mertola, no ambito dos Contratos Interadministrativos e Protocolos de Delegagao de

Competéncias.

Relatdrio de Gestao de 2025
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UNIAO DAS FREGUESIAS

5. Miguei do Pinheiro | 5. Pedro de 56lis | 5. Sebastiao dos Carros

2. DESPESA

Findo o ano econdmico de 2025, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

Distribuigao por Capitulo de Despesa

Despesas com Pessoal \

65,97 £ ﬁ'ﬁms,o: £ m{
3550,00€| 3183,29€ 896
Qutras Despesas correntes | 215479¢€ | 3410,00€ I 302249¢€ ﬂs

r r r
323092,65€ 87,69% | 5-1_8 442,20 € 395875,88¢€ 76,36% 91,93%

34 733,70 € 29,13% 8,07%

Aguisigio de bens eservigos

Transferéncias correntes | 1220,00€ 0,74%
0,70%

Totol dos Despesa COrmtes‘

Aquisicdo de bens de investimento

Total das Despesas Capital

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

605t
508
406
308
20
10%
Despesas com Aquisicdo de Transferéncias Cutras Despesas Aguisicdo de
Pessoal bens & servigos correntes correntes bens de
investimentg
w2024 55,16% 31,62% 0,33% 0,58% 12,31%
w2025 56,81% 33,69% 0,74% 0,705 8,07%

A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 430 615,58 euros (em 2024: 368 448,46 euros), 0 que equivale
a um grau de execugao de 67,53% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econdémico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Despesas com o Pessoal que

regista 244 614,03 euros, representando 56,81% da despesa paga.

Relatorio de Gestao de 2025
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UNIAO DAS FREGUESIAS

S Miguel do Pinheira | 5: Pedro de Salis | 5 Sebastido dos Carras

3. EXECUCAO ORGCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugdo orgamental para a geréncia seguinte, que sera de 199 722,44 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros

Execucdo Orgamental 210528,20
Operacgdes de Tesouraria 1925,46
212 453,66
Saldo Para a Geréncia Seguinte Euros
Execugao Orgamental 199 722,44
Operagoes de Tesouraria 1941,56
201 664,00

Relatério de Gestdo de 2025

Pagina 25 de 144



Demonstra¢oes Orgamentais

Exercicio de 2025

Pagina 26 de 144



Demonstracoes Previsionais Orcamentais

Pagina 27 de 144



¥¥L 9p 8T eulbed

£/1 euideq
E.oammm@_m._wm.mm_mm:mmt,om__c:___msw + 0JI3YUl4 Op [2NBIy 0BS 879-DS.L « B ‘OLUIOW OP BNy » ik S8 98T |21 » SO1IE] SOP OBISEGIS 'S 3 51|05 8P 01pad 'S ‘0ialuld op [enip 's ap eisandald ap oelun

3 00'3LETOV 3 00°8LETOF 3 00°8LE'ZOF 3 00°8LE'TOV 3 00'8LETOF 3 00'BLEZOV 3000 [z)+[1]=[€] 12303 B3Ry
son'n 3000 3000 3000 3000 3000 3000 jended ap solpjsgns 6
300020 3 00°0Z0°E 3 00°0Z0°E 300°020°E 3 00°0Z0°E ~ 3000Z0°E 3000 = S jeaides ap elt@22y B
30070 3000 3000 3000 3000 T 3000 3000 o e sed wiod eladay Bl
3000 30000 3000 3000 5000 3000 SOJiaIUEL [} SDALE LIGD B1EIEY z1y
3000 3000 - 3000 3000 3000 3000 [zl eAnaja oeu eyaaay
3 00°BLEZOV 3 DO'BLEZOF 3 00'BLE ZO¥ 3 00'SLEZOY 3 00°'8LETOF 3000 1T eApape e3p222y
3L6°'000°L 3 L6'000°L 3 L6'000°L 3 L6'000°L 3 £6°000°L ~ 3ss'o000L 300 ——— sojuawefed soe seppieqe oeu oed|sodey LY
3 00%0 3000 3 00'0 3000 3000 3007 Ieydes ap sexw3al senng
3000 3000 3000 3000 3000 S 300°0 ] —— - — senno
3000 3000 3000 30070 = _ 31 - 10UaiK3
300'0L 3 00°0L 30001 3 00°01 3000 12207 eRIEASIU|WPY
3 000 3000 3 00°0 3000 3000 B - B ~ jeuoifay ogfeasuiupy
30070 3000 3000 3000 3000 B |EPOS BSUeingag
3 00% 3000 BT 3000 3000 SOPEPLUR SELNQ - [E1US) DEIRASIUILIDY
30001 30001 ~ 3000L ~300°01 i 3000 - sandniiod opels3 - [enua) oeSesiujwpy
3 0002 3000¢ 3 0002 3 00°0¢ SE3)|1d S905E115| UWIPY
3 00°07 30007 - 3000 30007 Jexdes ap sesUIajsUBIL
oz 30002 30002 3o00E - [eided ap SoIpISans 3 SepuUaIBJSURI |
- 3 00'000°E 300000’ 3 00°000°E 3 00000 3 00°0 oJUBLLSAaAU] Bp SUaQ 3p EpUBA
~ 300%0z0°% 3 00°0Z0'E 300°020'E B 300020° = 3000 je3des ap ey
3 00051 300051 300051 300051 3000 sajualiel sejeaal senng ]
3 00°001°EL 3 00°00L°EL 3 00'00LEL 3 00'00L°EL 3000 sodinias a suag ap epuap e
3000 3000 3000 3000 3000 300 - saiUaod solplsans 754
3000L 3 00°0L 70001  a000L 3001 seno LSy
2000 3 0070 3000 2 000 3000 ) —— - ) i ENREIETE TL5y
300°0L9°LZ 300019°1Z 300019712 3000191 2000191 300019°12 3000 ) o je3oqogdensiuwpy SIS
3000 300D 3 00°0 x00n 3000 3000 [PUD|gan oEsEs| Py
3000 3000 3000 3000 3 - - ~ jeoosEd s oL
2 00'000°S " 3000005 3000005 3000005 300°000°S 3 00°000°S 3000 _ sapephus sennQ-jenuaj ogSensiiupy  ZULSH
JE0LZGPE I E0'LTIGPE 3 E0°LZI6VE 3 €0'LT9'6PE 3 €0°[Z9°6VE © af0'szoerE 3000 sgnIn3iod Opels] - [eAIUa] DEIELSUIpY s
3 EDLEEILE FE0LECILE I E0'LECOLE JEOLEC9LE B E0IEZOLE B ‘9lE 3000 SRSl B ~ sedjjand sachens| D
3 EDLPTOLE FEOLPTAE 3 E0UVTOLE 3 E0'LET 9LE 3IEOIVTOLE 3 E0°LYZ 9LE 3000 52131103 SEPUZIAJSUBI] ey
FEDLPEULE S I EQUPTOLE FE0LPTOLE 3 E0PEOLE ICOUVTOLE 3000 - - SBIURLIOD S0(PJSNS 3 SEPUFIFISUR] ]
30001 30001 300°0L 3 00'0L 300701 200000 3000 - apepaudoid ap sojuaunpuay 0
300°058'S 3 00'058'S 300°058'S 3 00'058's 300'058'S 3 00°0S8'S 3000 dsenno a "sexe] T
3000 3000 3000 3000 3 00°0 S— " apnes ap SeWRIEISqNS & (21305 oedajoad ap sellEsis eled saodinguiuo: 7
EXC 300D 5000 3000 3000 3000 ~ sojEnpisosodw) [4r)
300000 3 00°000°E 3 00°000°E 3 00°000°E 300°000°E 300°000°€ 300%0 ) s0334|p so3s0duw] [T
300000 3 00'000°E 300000 3 00000°E 3 0DD00E 300000 10°0 (23511 e330ay 14
3 £0°LSE'B6E 2 o 3 £0°ISER6E 3 £0'LSE 86E 3 £0°LSE B6E 3 E0°LSEB6E 3000 2jualiod pjaaay
62Z0Z 8202 fadird 9202 ewiog opoliad Saloliajue sopoLIad
oeleudisag eaLIgqny
|enuennjd jejuawelio oueld 5707 ojuswedin
0J1ayuid op [2NSIIN 0BS 879-05//
g 'oyuloy op eny
91L66E80LS
. S,
<70z SO¥YVYI SOQ OYILSvd3s 'S 3 SIT0S 3d odd3id - n

% gl

'S ‘OdIFHNId 04 TINDIN 'S 3d VISINDIYL

|enuerinjd ojuawedig



il ap gZ euified
£/7 euiBed

1d'odespesa8 seissndaJy orun:|leW « 0JIRYUI4 Op [2NBIN OES 879-05/L + § ‘OYUION OP ENY = By S8 987 [21

SOUIED) S0P OBNSEOSS 'S 8 SIj0S ap 01pad s ‘oasyuld op [an8iy °s ap eisangald ap oeiun

3000 3000 300D 3 00° 300D 3000 |E3ides ap soipjsqng ¢ia
389°0ZL'LS 389°0ZLLS 3 89°0ZLLS 389°0ZLLS 3 89°0ZLYS 289°0ZL'LS ) - jeudes ap esadsag
3000 3000 3000 3000 3000 3000 ssed Wod esadsag
3000 3000 3000 2000 300D 000 o B “So1ipIUEY SDALE WD esadsag
3000 3 00°0 B 3000 3000 2000 000 _ [sleansye ogu esadsaa.
300'8LETOY 3 00°8LEZOV 3 00'8LEZOV 3 00'BLETOP 3 00'BLE TOV 3 00'RLEZOY - [¥] eAnaja esadsag
3000 3000 300D 3000 - sood T 1ended ap sesadsap senng 8q
3000 3000 3000 3000 3000 o0 senng viia
3000 3000 3000 3000 3000 3000 seiliey £1/0
3000 3 00°0 3000 3 000 3000 - 3000 o - BAIEIIN| OB 10335 Op SaPEPLUF = [N
3000 3000 3000 30070 3000 - L {2307 0g3eIiSIU WY §ULid
3000 3000 3000 3000 3000 3000 ~ jeuoiEay oebelsiuilipy
3000 3000 3000 3000 300D 3000 ) |ebog eiueindas
3000 3000 300 3000 3000 000 - SIPPPIUE SEANQ - [EAUAD GEIEASIUIUDY
3000 3000 3000 3000 3000 3000 sgndniiod opeis3 - [20ua) aebesliLpyY
3000 3 00°0 3000 3000 2000 3000 - ~ sevignd seoiensiuiupy L'1za
3000 3000 3000 3000 3000 3000 [eldea 9p seppugagjsuedL Lia
3000 3007 3000 5000 3000 3000 [e11de3 3p s0ipisqns @ BUgIalsUEl | a
389°0Z14s 389°0ZLLS 389'0ZL'LS 389°0ZLLS 389'0ZLLS 389'0Z1°LS 300°0 - jendes ap suaq ap oedisinby 9a
289°0T1°LS _ 389'0zLLS  389°0ZLLS  IBY0ZLLS 289°0ZL'LS ~ 389°0ZLLS 300% 1eude ap esadsag
300'001°E 3 00°001°E 300001 3 00°001°E 300001°E 3000 sajuailod sesadsep senno sa
3000 3 00'0 3 00'0 3000 3000 3 000 B o SeIUBII0D SOIPISANS Zra
30002 3000052 3 00°0SZ 30008z 3000 senng riva
300'059 300°059 3 00'059 3 00°059 30000 S ETIE] £1ra
00000 300000 B 3000007 3000 == B OAJIEJIN] OEU 40135 OP S2PEPLIUY ziva
3000 2000 3000 SLUra
3000 3000 3000 - . ruUva
3000 3000 3000 ELLC - 1250 BUE N5 ELrva
S0 3000 3000 3000 SAPEPLUS SEANQ - B0 OEdelisiuLIDY Lrra
300 oot 3000 000 o h ~ sandnuiod opeis3 - |eaua) oeienst LU ra
3000 3000 3000 2000 3000 ) ) SN SeQIRIIS|U LY Lira
3 00°006°Z 300'006¢ 3 00006 ¢ 3000062 3000067 ~ 200006°¢ 3000 SEIUBAI00 52(URIBSURLL Lra
67 3000067 3000067 3000067 3000067 3000067 3000 SEIUBLICD SOIPISONS & SBIUAIAJSURT | va
»00'0 3000 3000 3000 3000 3000 3000 sodiedua soano 8 seanf £Q
3 000SEE0L 3 D0'0SE'E0L 3 00°0SE €01 3 00°0SEE0L 3 DUDSEEDL 3 00°0SE'E0L 3000 so51mes @ suaq ap oedisinby za
3 £0'Z55°SE I E0'ZSSSY 3 £0'Z55°SE ae0'zssst 3 E0'ZSS 'SP 3 £0'255°SY 2000 |e1os e3ueinfag g
3 6Z'6LE'Y 3 6Z'6LEY 36Z'6L6F D GLELEY 36Z'6L6F  DELELET 2000 B SIENUBAZ NO SIaAPLIEA SOUOKY zia
300'9LE°58L 3 D0'OLE'SBL 3 00'9L£'581L 3 00°'9LE°S8L 3 00'9LE'581 3 009,581 3000 SejUBUERLIIAd @ SE11a) sapdelaunway v'ia
3 TEL0R'GET 3 ZEUDESET  3TELORSET 3 ZE06GET 3 7406 SET 3 7E'L06'SET 2000 B ) o jeossad o 10y sesadsag 1a
3 TELSTSVE 3TELSTSYE 3ZELSTSPE TELSTSYE 3ZE'LSTSPE 3ZELSTSYE 3000 2yuauio) esadsag )
6202 8202 LZ0Z 9Z0Z BLWOS opouliad 5910|433UB SOPO)IRd
oedeudisag ealgny
Jenuepn|d jeyuawello oueld SZ0Z ojuawesig
0J13yuid Op [3N3IN 0BS 879-0SLL
g ‘oyuiol op eny
aL66£80LS
. (AR, TER
— SOYYYI SOA OYILSYa3s 's3sios3aodaid @ @

|enuelrinjd oluawelig

'S 'OdIIHNId 04 TINDIN 'S 3A VISINDIYd

%




¥bL 9p pg eubeqd
£/¢ euised

1d'odes@|esa sersanBaly oelun;jlews « 0J1zyuld Op [PNSIIN 0BS 8Z9-0SLL + 8 'OYUIOW OP 2Ny - 8 S8 387 |31 + SOLIB) S0P OBNSE]RS 'S @ SI|0S ap 0.4pad 'S 'oJlayuld op [2ndi s ap eisangaly ap oelun

5

S

forme—e

ap ap w3 ap ap w3
‘oa)|gnd BISIIGEILN O ‘anjelaq|jap cellig

3000 3000 3000 3000 F00'0 3000 3000

389001 %5 3 §9°001FS- » 89'00L 75" 3 8900175 38900175 3000

F A

sl

"

LA A

‘DAnMIEYE 0efig

ouewd opjes
(endes zp oples

3 LL'660'ES 3 1°660°ES ¥ LL'6BO'ES 3 1L66D'ES 3000 a1UaIIDI Dples B
30086207 300'8LEC0F 3 00'BLE Z0F 3 DD'BLECOY 3 00'BLE ZOP 3 00'BLE Z0% 2000 ) = - “eipwnd esadsag =
3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 I¥] - 1] 1=qo)d opjes
3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 B = - ~ [al-[g] =303 opjes I
3 00'8L£70F 3 00'8LEZOV 3 00'8£'Z0v J00'8LEZ0F 3 00'BLETOV 3 00'BLETOY 3000 - [sl+[b]=[8] 230} esadsag
[T4ir4 8202 Lzoz 9202 ewos opouad sajouaue sopojiad
oedeudisag eagny
|lenuepn)d jeyuawelio oueld SZ0Z ojuaLe’ip
0.13yuld op [3n3IN OES 829-0SLL
8 'oyuloy op eny
9L66£30LS
" iy
i SO¥Y¥YI SOd OYILSYd3s 'S 3 SITOS 3d 0¥aid

|enueLin|d cauawe’ip 'S ‘'OdIFHNId 04 13NDIN 'S 3d YISIND3Yd




wiw o .. FREGUESIADES. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO Introdugao ao Orcamento
s B @ cE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS 2025
208, o

=T 510839916
Rua do Moinhao, 8
7750-628 Sdo Miguel do Pinheiro

RECEITAS VALOR
Correntes 398.357,03 €
Capital 3.020,00 €
Nao Efetiva 1.000,97 €
Total 402.378,00 €
DESPESAS VALOR
Correntes 34525732 €
Capital 57.120,68 €
Nao Efetiva 0,00 €
Total 402.378,00 €
Introdugdo ao Orgamento
Total Receitas 402.378,00 €
GRGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Total Déspesas 40237800 €

Emide 5 ’?.M\{ de &\?3 1;}7 Em {0 de A’ ﬁM\f’ de g‘ b

(4] |
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Uniaa de Freguesia de S. Miguel do Pinheirg, S. Pedra de Solis e S. Sebastido dos Carros » Tel 286 485 448 « Rua do Moinho, 8 « 7750-628 530 Miguel do
Pinheiro » Email:uniao.freguesias geral@sapo.pt Pagina 111
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO

el

Orgamento Inicial de Receita

s B . q DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS 2025
=TT 77 510839916
Rua do Moinho, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro
Class. Econ. Descricdo Valor Capitulo
RECEITAS CORRENTES
01 Impostos directos 3.000,00 € -
0102 Qutros 3.000,00 € -
010202 Imposto municipal sobre iméveis 3.000,00 € -
Total Rubrica 01 3.000,00 €
04 Taxas, multas e outras penalidades 5.850,00 € -
0401 Taxas 5.850,00 € =
040123 Taxas especificas das autarquias locais 5.800,00 € 2
04012304 Animais 1.800,00€ -
04012399 Outras taxas especificas das autarquias locais 4.000,00 € -
0401239909 Cemitérios 3.400,00 € -
0401239999 Qutras - Atestados, Certiddes, Fotacdpias, etc 600,00 € -
0401929 Taxas Diversas 50,00 € -
Total Rubrica 04 5.850,00 €
05 Rendimentos da propriedade 10,00 £ -
0502 Juros - Soriedades financeiras 10,00 € -
050201 o Bancos e outras instituicdes financeiras 10,00 € -
Total Rubrica 05 10,00 €
06 Transferéncias correntes 376.247,03 € e
0601 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras 10,00 € I -
060102 Privadas 10,00 € -
0603 Administracao central 354.627,03 € .
060301 Estado 349.627,03 £ -
06030104 - Fundo de Financiamento das Freguesias 262.099,00 € -
06030105 Estado- Art®° 38°, n° 8 da Lei n® 73/2013 55.277,00 € -
06030106 Transferéncia de Competéncias - Lei n.°50/2018 23.570,53 € -
06030199 Outras 8.680,50 € -
060309 Servigos e fundos auténomos - Subsistema de protecgdo a familia e 5.000,00 € -
politicas activas de emprego e formacdo profissional

0605 Administracdoe local 21.610,00€ -
060501 Continente o 21.610,00 € %
06050101 Municipios 21.600,00 €

0605010101 Municipios - Aguas, ramais e fossas 5.500,00 € -
0605010102 Municipios - Limpeza de bermas 16.000,00 € -
0605010104 Outros ;IOO.DO £ -

Urido de Freguesia de S, Miguel do Pinheirg, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros « Tel 286 485 448 + Rua do Moinhao, 8 « 7750-628 Sdo Miguel do

Pinheira * Email:uniao.freguesias.geral@sapo.pt
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO
DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS
510839916

Rua do Moinho, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro

—
/
2025 @ n

TRANSPORTADO: 385.097,03 €

Orgcamento Inicial de Receita

Class. Econ. Descricdo Valor Capitulo
06050105 Associagbes de freguesias 10,00 € -
Total Rubrica 06 376.247,03 €
07 Venda de bens e servigos correntes 13.100,00 £ -
0701 Venda de bens o 50,00 € -
070199 Outros 50,00 € -
0702 Servicos 12.800,00 € -
070201 Aluguer de espagos e equipamentos 1.100,00 € N -
070209 Servigos especificos das autarquias 11.700,00 € -
07020904 Trabalhos por conta de particulares - Correios 11.700,00 € -
0703 Rendas 250,00 € #
070399 Outras- Utilizacdo de Casas Mortuarias 250,00 € -
Total Rubrica 07 13.100,00 €
08 Outras receitas correntes 150,00 € -
0801 Outras 150,00 € -
080199 Outras 150,00 € =
08019999 Diversas 150,00 € -
Total Rubrica 08 150,00 €
RECEITAS DE CAPITAL

09 Venda de bens de investimento 3.000,00 € -
0901 Terrenos 3.000,00 € -
090110 Familias 3.000,00 € -
Total Rubrica 09 3.000,00 €
10 Transferéncias de capital 20,00 € -
1003 Administragdo central 10,00 £

100301 Estado 10,00 € -
10030101 Fundo Geral Municipal 10,00 € -
1005 Administracao local 10,00€ -
100501 Continente 10,00 € -
10050101 Municipios 10,00 € -
Total Rubrica 10 20,00 €

RECEITA NAO EFETIVA

Unido de Freguesia de 5. Miguel do Pinheiro, 5. Pedro de 5élis e 5. Sebastido dos Carros « Tel 286 485 448 + Rua do Moinho, 8 * 7750-628 S&o Miguel do

Pinheiro » Email:uniac.freguesias.geral@sapo.pt
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wiv wiw wv. FREGUESIADES. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO Or¢amento Inicial de Receita
@ [ | DESOLISES. SEBASTIAC DOS CARROS s
N A

. 510839916
Rua do Moinho, 8
7750-628 Sdo Miguel do Pinheiro
TRANSPORTADO: 401.377,03 €
Class. Econ. Descrigdo Valor Capitulo
15 Reposictes ndo abatidas nos pagamentos 1.000,97 € =
1501 Reposicdes nao abatidas nos pagamentos 1.000,87 € =
150101 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 1.000,97 € -
Total Rubrica 15 1.000,97 €
Resumo do Orgamento de Receita
Receitas Correntes 398.357.03 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Receitas de Capital 3.02000€
Em "? deﬂ‘?’! /u'{’ de},& b Em /O de A!f?)ur‘/ debi‘-‘ il Receitas nao Efetivas 1.000,97 €
TOTAL (EUR) 402.378,00 €

Uniao de Freguesia de 5. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e S, Sebastido dos Carros + Tel 286 485 448 « Rua do Meinhg, 8 « 7750-628 S&o Miguel do

Pinheiro * Email:uniao.freguesias.geral@sapo.pt y
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.. FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO Orcamento Inicial de Despes

Q g u DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS 2025 %
o T 510839916 3
Rua do Moinho, 8
7750-628 Sac Miguel da Pinheiro
Class. Econ. Descrigdo Valor Capitulo
DESPESAS CORRENTES
01 Despesas com o pessoal 23590732 € %
0101 Remuneraces certas e permanentes 185.376,00 € o -
010101 Titulares de érgaos de soberania e membros de 6rgdos autarquicos 13.530,72 € -
010104 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 89.210,44 € -
01010401 Pessoal em funcdes 74.320,44 € -
01010402 AlteracGes obrigatdrias de posicionamento remuneratério o 780,00 € T
01010404 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 14.110,00 € -
010106 Pessoal contratado a termo 29,586,888 € -
01010601 Pessoal em fungdes 1,00 € -
01010604 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 29.,585,88 € -
010108 Pessoal aguardando aposentagéo 10,00 € -
010109 Pessoal em qualquer outra situagdo 9.861,96 € -
010113 Subsidio de refeicao 18.876,00 € -
01011302 Sub. refeicdo 18.876,00 € -
010114 Subsidio de féarias e de Natal 24.300,00 €
01011402 Sub. férias e de Natal 24.300,00 € -
0102 Abanos varidveis ou eventuais 497929 €
010202 Horas extraordinarias 100,00 € -
010205 Abono para falhas 3.796,76 € -
010213 Outros suplementos e prémios 1.082,53 €
01021302 Qutros 566,28 € =
0102130201 Supl. Penosidade e Insalubridade 566,28 € -
01021303 Senhas de Presenga 516,25 € -
0103 Seguranca social R 45.552,03 € <
010301 Encargos cam a salide 1,00 € -
010302 Outros encargos com a satde 1,00 € -
010305 Contribuicdes para a seguranga social 40.450,03 € -
01030501 Assisténcia na doenga dos funcionarios pablicos (ADSE) 20,00 € -
01030502 Seguranca social do pesseal em regime de contrato de trabalho em 40.430,03 € -
fungdes publicas (RCTFP)
0103050201 Caixa Geral de AposentagGes 6.930,03 € -
0103050202 Seguranga social - Regime geral 33.500,00 € -
010308 Outras pensdes . 2.100,00 € -
010308 Seguros 3.000,00 €
01030901 Seguros de acidentes no trabalho e doencas profissionais 3.000,00 € -
Total Rubrica 01 235.907,32 €

Unido de Freguesia de S, Miguel do Pinheiro, S. Pedro de S6lis e S, Sebastido dos Carros « Tel 286 485 448 « Rua do Moinho, 8 » 7750-628 Sdo Miguel do
Pinheiro » Email:uniac.freguesias.geral@sapo.pt Eginadel
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO
DE SOLIS E S. SEBASTIAD DOS CARROS
510839916

Rua do Moinhao, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro

Orgamento Inicial de Despesa
2025

TRANSPORTADO: 235.907,32 €

Class. Econ, Descrigdo Valor Capitulo
02 Aquisigao de bens e servigos 103.350,00 € -
0201 Aquisicao de bens 45.050,00 € -
020101 Matérias-primas e subsidiarias o 250,00 € -
020102 Combustiveis e lubrificantes 11.000,00 € -
02010201 Gasolina 500,00 € -
02010202 Gasdleo 10.000,00 € -
02010299 Outros - Gaz 500,00 € -
020104 Limpeza e higiene 1.000,00 € -
020105 Alimentacao - Refei¢des canfeccionadas 4.500,00 € -
020106 Alimentacao - Géneros para confeccionar 4.000,00 € -
020107 Vestuario e artigos pessoais 2.000,00 € -
020108 Material de escritério 2.300,00 € -
020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 1.000,00 € -
020110 Produtos vendidos nas farmacias 50,00 € -
020112 Material de transporte - Pegas 5.000,00 € -
020113 Material de consumo hoteleira 100,00 € -
020114 Outro material - Pegas 5.000,00 € -
020115 Prémios, condecaragbes e ofertas 250,00 € -
020117 Ferramentas e utensilios 800,00 € -
020121 Outros bens 7.800,00 € -
0202 Aquisicdo de servicos 58.300,00 €

020201 Encargos das instalagges 12.000,00 £ -
02020101 Agua 2.000,00 € -
02020102 Electricidade 10.000,00 € :
020202 Limpeza e higiene 50,00 € -
020203 Conservacdo de bens 8.000,00 € -
020208 Locagdo de outros bens 400,00 € -
020209 Comunicacdes 3.000,00 € :
020210 Transportes- Subsidio transporte 500,00 € -
020211 Representagdo dos servigos 150,00 € -
020212 Seguros 2.500,00 € -
020213 Deslocagoes e estadas 50,00 € -
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 5.800,00 € -
020215 Formacdo 50,00 € -
020217 Publicidade 700,00 € -
020219 Assisténcia técnica 6.100,00 € -
020220 Outros trabalhos especializados 250,00 € -

Unido de Freguesia de 5. Miguel do Pinheirg, S. Pedro de Sélis e 5. Sebastido dos Carros « Tel 286 485 448 « Rua do Moinho, 8 » 7750-628 530 Miguel do
Pinheiro « Emailiunizo freguesias.geral@sapo.pt
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wte wo oo FREGUESIADES. MIGUEL DO PINHEIRO, 5. PEDRO Orgamento Inicial de Despes

= W _ | A 2025 .

% g E DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS @,
) 510839916

Rua do Moinho, 8
7750-628 Sdo Miguel do Pinheiro

TRANSPORTADO: 320.507,32 €

Class. Econ. Descricédo Valor Capitulo
020222 Servigos de salde 700,00 € -
020224 Encargos de cobrancga de receitas 50,00 € =
020225 Outros servigos 18.000,00 € =
Total Rubrica 02 103.350,00 €
04 Transferéncias correntes 2.900,00 € -
0401 Sociedades e quase-sociedades n3ao financeiras 250,00 € -
040101 Publicas 250,00 € -
04010102 Outras 250,00 € -
0407 Instituicdes sem fins lucrativos 2.000,00 € -
040701 Instituicdes sem fins lucrativos 2.000,00 € -
0408 Familias 650,00 € -
040802 Qutras 550,00 €

04080201 Programas ocupacionais 100,00 € -
04080202 Qutras 550,00 € -
Total Rubrica 04 2.900,00 €
06 QOutras despesas correntes 3.100,00 £ -
0602 Diversas 3.100,00 € -
060201 Impaostos e taxas 50,00 € z
06020102 Restituigdes de impostos ou taxas cobrados 50,00 € -
060203 Outras 3.050,00 € C
06020304 Servigos bancarios 550,00 € -
06020305 Outras 2.500,00 € -
Total Rubrica 06 3.100,00 €

DESPESAS DE CAPITAL

o7 Aquisicao de bens de capital 57.120,68 € -
0701 Investimentos 57.120,68 € -
070102 Habitacbes 35.007,00 € -
07010201 Construcdo 24.857,00 € -
07010203 Reparacdo e beneficiacao 10.150,00 € -
070104 Construgdes diversas 10.300,00 € 3
07010401 B Viadutos, arruamentos e obras complementares - 8.800,00 € =
07010405 Parques e jardins 600,00 € -
07010409 Sinalizag3do e transito 900,00 € -
070106 Material de transporte o B.O13,6B € -
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO Orcamento Inicial de Despesa

iy e e
= B G DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS 2025
Wy e ey
T T 510839916
Rua do Moinho, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro
TRANSPORTADO: 390.564,32 €
Class. Econ. Descrigao Valor Capitulo
07010602 Outro 8.01368€ -
070107 Equipamento de informatica 600,00 € -
070115 Outros investimentos 3.200,00 € -
Total Rubrica 07 57.120,68 €
Resumo do Orgamento de Despesa
Despesas Correntes 34525732 €
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO Despesas de Capital 57.120.68 €
) . . 7 : - - 0
Em ’E de ﬂ@,u /} de[i;) k,L Em_J? de J—/ﬂ’?;u/ de ;&)Zﬁ Despesas ndo Efetivas 0,00€
R ] 5 y
m ! ‘*":K TOTAL (EUR) 402.378,00 €

% &

j —
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.. ... ... FREGUESIADES. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO Reconciliagdo Bancéria
3 g U DE SOLIS E S. SEBASTIAQ DOS CARROS De 01/01/2025 até 31/12/2025 '
= S S 510839916 e

Rua do Mainho, 8
7750-628 Sao Miguel do Pinheiro

S

i,

Banco CAIXA GERAL DEPOSITOS/UF -

1. Saldo do extrato bancario a) 188.496,98 €

2. Cheques em transito

: Valor
N® Data Descricao
Parcial Total
2025/1.1285 25/09/2025 258969 250,00 € 250,00 €
2025/1.1734 30/12/2025 258974 10445 € 354,45 £
2025/1.1735 30/12/2025 258975 388,83 € 74328 €
Total 743,28 €
3. Depdsitos em transito
Valor
N°® Data Descrigao
Parcial Total
Sem Registos
Total 0,00 €
4. Qutras operagoes a adicionar
o Valor
N Data Descricao
Parcial Total
Sem Registos
Total 0,00 €
5. Outras operacdes a subtrair
L Valor
Ne Data Descrigdo
Parcial Total
2025/1.1738 31/12/2025 157,19 € 157,19 €
Total 157,19 €
6. Total (valor reconciliado) - (6=1-2+3+4-5) 187.596,51 €
7. Saldo contabilistico 187.596,51 €

Unigo de Freguesia de S. Miguel do Pinheiro, 5. Pedro de Solis e 5. Sebastido dos Carros » Tel 286 485 448 « Rua do Moinho, 8 » 7750-628 530 Miguel do
Pinheiro + Email:uniao.freguesias.geral@sapo.pt
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO
DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS

=7 510839916
Rua do Moinho, 8

7750-628 S3o0 Miguel do Pinheiro

Reconciliagdo Banc

De 01/01/2025 até 31/12/2025 @

Banco MILLENNIUM /UF -

1. Saldo do extrato bancério a) 2.610,33 €
2. Cheques em transito
o Valor
N7 Data Descricdo ! Total
Sem Registos
Total 0,00€
3. Depasitos em transito
Valor
N® Data Descricao — Total
Sem Registos
Total 0,00 €
4. Outras operacdes a adicionar
Valor
N® Data Descricédo P— ———
Sem Registos
Total 0,00€
5. Outras operacgdes a subtrair
—_— Valor
Ne Data Descrigao Parcial Total
2025/1.256 09/12/2025 166,32 € 166,32 €
2025/1.1733 31/12/2025 1846 € 184,78 €
Total 184,78 €
6. Total (valor reconciliado) - (6=1-2+3+4-5) 2.425,55 €
7. Saldo contabilistico 242555 €

Uniao de Freguesia de 5. Miguel do Pinheire, S. Pedro de Sélis e 5. Sebastido dos Carros + Tel 286 485 448 « Rua do Moinhe, 8 « 7750-628 Sao Miguel do

Pinheira » Email:uniao.freguesias.geral@sapo.pt
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FREGUESIA DE S. MIGUEL DO PINHEIRO, S. PEDRO
DE SOLIS E S. SEBASTIAO DOS CARROS

510839916

Rua do Moinhag, 8

7750-628 Sao Miguel do Pinheiro

De 01/01/2025 &té 31/12/2025

Reconciliagcdo Bancafia {

Banco CREDITO AGRICOLA -

1. Saldo do extrato bancario a) 10.667,60 €
2. Cheques em transito
; Valor
Ne Data Descricdo
Parcial Total
Sem Registos
Total 0,00 €
3. Depadsitos em transito
s Valar
Ne Data Descricdo
Parcial Total
Sem Registos
Total 0,00 €
4, Outras operagdes a adicionar
Valor
Ne Data Descricao
Parcial Total
Semn Registos
Total 0,00 €
5. Outras operagdes a subtrair
. Valar
N® Data Descrigdo
_ Parcial Total
2025/1.1681  22/12/2025 619€ 6,19 £
2025/1.266 30/12/2025 5297 € 59,16 €
Total 59,16 €
6. Total (valor reconciliado) - (6=1-2+3+4.5) 10.608,44 €
7. Saldo contahilistico 10.608,44 €

Unido de Freguesia de 5. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sélis e 5. Sebastido dos Carros = Tel 286 485 448 « Rua do Moinho, & « 7750-628 530 Miguel do

Pinheiro « Emailuniac freguesias.geral@sapo.pt
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Q.

LISTA DE SIGLAS

CC2 — Classificador Complementar 2

CGA - Caixa Geral de Aposentagdes

CNC - Comissdo de Normalizacdo Contabilistica

DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregao-Geral do Orgamento

FC— Fundo de Caixa

FM — Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO — Lei de Enquadramento Orgcamental

LOPTC — Lei de Organizacdo e Processo do Tribunal de Contas
NCl — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Publica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Prote¢do de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP —Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administra¢tes Publicas
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A elaboracdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de agéo,

PREAMBULO

conducentes a adogdo e salvaguarda da informagdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuigdo dos riscos inerentes a
alteracgdo das informacdes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Unido de Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sélis e S. Sebastido dos Carros.

Nestes termos, a presente Norma procede a definicdo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gestdo capazes de assegurar:

¢ 0O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

* A salvaguarda dos ativos;

¢+ A prevencdo e detecdo das situacbes de ilegalidade, fraude e erro;

*+ A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

% A preparacdo de informacao financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessdria ao funcionamento e organizagdo
regular da Unido de Freguesias, uma vez que estabelece a utilizagdo dos métodos e sistemas
de controlo indispensaveis  integracio dos seguintes principios basicos que lhe ddo
consisténcia:

a) A segregacdo de fungdes;

b) O controlo das operagoes;

c) A definicdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas or¢camentais e as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementacdo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administracdes Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administragdo financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Unido de Freguesias, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento

obrigatorio para todos os intervenientes nos respetivos processos.
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administragdo financeira e das contas publicas no sector da Administracio
Autdrquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n? 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criacio de condicdes para a integracio consistente
da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade piblica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovagdes foi a introducdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responséveis
autdrquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencdo e detecdo de situagdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparacdo oportuna de informagdo financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigar, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno,
prevé a obrigatoriedade de dispor de uma norma de controlo interno adequada as atividades

da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagndstico e de elaboracio dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sdlis e S.
Sebastido dos Carros, de acordo com o disposto no na alinea e) do n.2 1 do artigo 162 do Anexo
| da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente Norma de Controlo Interno, que

entra em vigor no dia seguinte a data de aprovacdo pelo 6rgdo executivo da autarquia.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementagio da Norma de Controlo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) a aprovacdo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

orgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o orgdo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.
Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma é aplicdvel a todos os servigos da Unido de Freguesias e abrange e vincula
todos os titulares de drgdos, funcionarios, agentes e demais colaboradores da Unido de

Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros.

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagdo em
funcionamento e execucdo das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliagdo, revisdo e
permanente adequacdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Unido de
Freguesias, sempre na Otica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficécia,

a eficiéncia e a economia da gestdo da Unido de Freguesias.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a funcdo de Tesoureiro, sob coordenagéo do
Presidente da Junta, no &mbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisdo

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizacdo da NCI que o
Tesoureiro apresentara a apreciacdo do Presidente da lunta que, se assim o entender, a

submetera a apreciagdo do Orgdo Executivo.

6. Esta recolha de sugestdes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.
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Artigo 32 - Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Unido de Freguesias com vista a assegurar o
cumprimento dos seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patrimanio;

2. A aprovacdo e o controlo dos documentos;

3. A prevencdo e detecdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatid3o e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informacdo produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assun¢io de encargos;
6. A preparacdo de informagdo administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. 0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberagdes dos 6rgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagGes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratacdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizacdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECGAO | — Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentaos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados
sempre gue sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficacia externa e interna;

b) Atas das reunibes da lunta de Freguesia e das sesses da Assembleia de Freguesia;

Norma de Controlo Interno
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c) Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros

documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstragdes de relato orcamental da Freguesia;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Unido de Freguesias;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servigo;

i) Guias de Receita;

j) Requisicdes internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio;

I) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatdrios no ambito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratagdo publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatdrios preliminar e final, etc.);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um nimero de saida na aplicagéo informatica de
Gestdo de Correspondéncia e, se possivel, devem ser digitalizados.

2. Acorrespondéncia a ser expedida via postal é da responsabilidade de cada um dos servigos.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada, numerada e datada, e, se

possivel, deverd ser digitalizada.

SECCAO II- Atas e Regulamentos
Artigo 8 @ - Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberacdes e decisdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacbes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros

presentes, sendo assinadas, apds aprovacdo, pelo presidente e por quem as lavrou.

Norma de Controlo Interno
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3. Nos casos em que o orgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunido a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacdo e ser submetida a
aprovacao na reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo orgdo.

5. As deliberagBes constantes das atas aprovadas em minuta na sessio ou reunido a que diga

respeito, produzem eficécia imediata.

Artigo 9.2 — Formalizagdo de regulamentos

Na formalizagdo de regulamentos de eficacia externa deverda cumprir-se os pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicaveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.°- Elaboracdo de regulamentos

1. A elaboracdo, alteracdo ou revisdo dos regulamentos da Unido de Freguesias é preparada
pelo 6rgdo executivo da Unido de Freguesias.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovacio pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos 6rgdos respetivos, bem como da publicagio em Didrio da Republica, se

aplicavel, e a data de entrada em vigor.

SECCAO Il - Organizagdo e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro ndo
eletrénico, devem ser organizados por cada Servigo, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificveis, pelo que a capa devera mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Unido de Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sélis e S. Sebastifo dos Carros
b) Designacdo do Servico
c) Numero de processo ou ano

d) Designacdo do tema ou assunto que contém

Norma de Controlo Interno
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2. Compete a cada Servigo organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os @
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no @mbito do Regime
Geral de Protegdo de Dados (RGPD).
3. Os trabalhadores da Unido de Freguesias, no ambito dos seus deveres de zelo, devem ter o
maximo cuidado na arrumacdo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento
Arquivistico para as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagdo e

destruicdo dos documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicacao administrativa

1. Os suportes de comunicacdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos drgdos subscritores das mesmas e
em que gqualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

2. Quando nas comunicacdes dirigidas aos cidadaos se faca referéncia a disposigdes de cardcter
normativo, é obrigatério transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

3. Na redacdo de documentos (formularios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatérias, certiddes, declaracdes), e em especial na comunicagdo com os cidaddos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

4. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientacdes de normalizagdo e devem conter instrucdes de preenchimento

simples e suficientes.

SECCAO IV - Gestdo de Aplicagdes informaticas
Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicacbes e ambientes informaticos

1. O desenvolvimento e implementacdo de medidas necessarias a seguranca e
confidencialidade da informagdo processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pelo Servigo Administrativo, com apoio de empresa de informatica, que gere os
acessos e permissdes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as fungbes
desempenhadas.

2. O Servico Administrativo, com apoio de empresa de informatica, é responsavel pela
realizagdo de copias de seguranca e pela criagdo de pastas partilhadas.

3. Os sistemas de protecdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade do

Servigco Administrativo, com apoio de empresa de informatica.

Norma de Controlo Interno
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. Sempre que algum equipamento ou aplicagao ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, o Servigo de Contabilidade tera de ser informado com vista ao
abate ou alteracdo de localizagdo na ficha de cadastro do bem.

. O Servico da Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicagdes informaticas existentes na Unido de Freguesias, e sua localizacéo.
Artigo 14.2 - Correio eletronico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletronico desde que essa utilizagio
possa ser prejudicial para a imagem da Unido de Freguesias.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Il — AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidadados funciona nos seguintes locais:

- Sede;

- Delegagdo de S. Miguel do Pinheiro;

- Delegagdo de S. Pedro de Sélis;

- Delegacdo de S. Sebastido dos Carros.

. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa s3o registados na
aplicacdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias
de receita.

. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamagtes, sugestdes/opinides e louvores
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e ap6s conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da drea para serem objeto de
apreciagdo e preparagdo de resposta fundamentada com eventual ado¢do de medidas

corretivas.
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CAPITULO IV - ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL;
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 - Gestdo financeira e orgamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execucdo do or¢amento, os movimentos da
contabilidade orcamental e a tesouraria, de acordo com as deliberagdes e decisbes tomadas
pelo drgdo executivo, considerando a programacdo anual.

2. A contabilidade orcamental obedece as disposigdes legais do SNC-AP e do POCAL na parte

nado revogada.

Artigo 17.2 — Organizagdo do sistema contabilistico

1. A organizacdo contabilistica e financeira da Unido de Freguesias e os procedimentos
adotados regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.
2. O sistema contabilistico da Unido de Freguesias funciona com base numa aplicagdo
informatica com os seguintes modulos:
o Contabilidade Orgamental — SNC-AP
o Faturagdo e Emissdo de Guias de Receita
o Inventdrio
o Licenciamento de Canideos
o Gestdo de Cemitérios
o Gestdo de Pessoal - Vencimentos

o Populacdo

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

1. A préatica contabilistica da Unido de Freguesias deve ser orientada pelos principios
orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL,
SNC-AP, RFALEI, LEO e LCPA.

2. A aplicacdo do disposto no numero anterior deve conduzir @ obtencdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orgamental.

Artigo 19.2 - Principios e regras fundamentais

Na elaboracdo e execugdo do orcamento da Unido de Freguesias devem ser seguidos os

principios orgamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orcamentais:
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1. Principios Orcamentais:

a)

c)

d)

e)

f)

g

Principios da anualidade e plurianualidade — Os orcamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programacdo orcamental e tem em conta as projecdes macroecondmicas
que servem de base ao Orgamento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orgamento é tinico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principioc da especificagdo — o orcamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificacdo econdmica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo guando essa afetacdo for permitida por lei;
Principio da ndo compensacdo — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedug¢des de qualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orgamental - pressupGe a sustentabilidade financeira da Unido
de Freguesias, bem como uma gestdo orgamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Unido de Freguesias ndc pode
assumir compromissos que coloquem em causa a estabilidade orcamental.

Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Unido de Freguesias e o
Estado, bem como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a

informacgdo scbre a sua situacdo financeira.

2. A elaboragdo do orgamento da Unido de Freguesias deve obedecer as seguintes regras

previsionais:

a)

b)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nio
podem ser superiores a metade das cobrancgas efetuadas nos dltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no gue respeita a receitas novas ou a
atualizagGes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido cbjeto de deliberacdo, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os
estudos ou andlises técnicas elaborados para determinagdo dos seus montantes;

As importdncias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitarios, em que os montantes das correspondentes

dotacdes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
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d)

g)

fundo comunitdrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alteracbes orcamentais para outras dotagdes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamento do Estado
para 0 ano a gue respeita o orcamento autdrquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste Gltimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orcamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;
As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratacdo, independentemente da eficicia do respetivo contrato;
Salvo disposicdo legal em contrario, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servigo, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragao do
orcamento,

Regra do equilibrio — 0 orcamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente.

Artigo 20.2 — Criacdo e manutencdo de planos de contas

0 plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,

e demais recomendacdes da Comissdo de Normalizacdo Contabilistica (CNC), Diregdo-Geral do

Orcamento (DGO) e Diregcdo-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operacdes sdo

numerados sequencialmente.

2. Constituem suporte das operaces orcamentais, de tesouraria e demais operacbes

financeiras, os seguintes documentos:

a) Guia de Receita;

b) Requisi¢do Interna;

c) Proposta de Cabimento;

d) Requisigdo Externa;

e) Fatura ou documento equivalente;

f) Recibo;

Norma de Controlo Interno

17

Pégina 118 de 144



Unido de Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sdlis e S. Sebastido dos Carros

g) Nota de Crédito;

h) Nota de débito;

i} Ordem de pagamento;

j) Folha de Remuneracdes;

k) Folha de Caixa;

I) Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;

n) Contratos;

0) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patrimdnio
da Unido de Freguesias, os documentos previsionais, os mapas relativos a situacéo
orgamental e os documentos de prestagdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informacées, despachos

e deliberagdes.

Artigo 22.2 - Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.

CAPITULO V — DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAO | - Disposi¢bes Gerais
Artigo 23.2 — Documentos Previsionais

1. Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALEI.
2. A elaboragdo dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado (LEQ) e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 24.2 — Or¢amento e Plano Plurianual

1. O orgamento, enquadrado num plano orcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as

linhas de desenvolvimento estratégico da Unido de Freguesias.

Norma de Controlo Interno
18

Pégina 120 de 144



Unido de Freguesias, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacao relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizacdo, fontes de
financiamento, fase de execucdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execucdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO |l — Elaboracéo e aprovagio
Artigo 25.2 - Preparagao

. Compete ao Servico da Contabilidade, sob a coordenagdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparagao dos documentos previsionais.

. Os responsaveis pelos diversos Servigos da Unido de Freguesias devem proceder ao
levantamento das necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo
contemplar os encargos assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma
estimativa que cubra os encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a
seguir.

. Todos os trabalhadores da Unido de Freguesias tém o dever de colaboragdo na elaboracdo

do orcamento, sempre que o Servico da Contabilidade o solicite.

Artigo 26.2 — Aprovagdo

A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo érgao executivo ao orgao
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete ao Servigo de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela copia da ata da respetiva deliberacdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

Ap6s a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as copias das atas

de deliberagdo e aprovagao devem ser arquivadas no Servigo de Contabilidade.

Artigo 27.2 — Atraso na aprovag¢édo dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovagdo do orcamento, mantém-se em execugao o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificacdes que, entretanto, Ihe tenham sido introduzidas

até 31 de dezembro.
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. Na situacdo referida no nimero anterior mantém-se também em execucdo o quadro E&

plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificagdes e adaptacées a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotacbes orcamentais.
. A verificacdo da situacdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotacdes orcamentais
anuais do quadro plurianual de programacéo orgamental nem a sua duracdo temporal.

- Enquanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de modificagbes nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo 6rgdo deliberativo, ji no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 — ModificagGes aos documentaos previsionais

. A elaboragdo das modificacdes aos documentos previsionais é da responsabilidade do
Servigo de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos servicos, devidamente
fundamentadas.

. As modificagGes ao orgamento podem ser alterages ou revises, As alteracdes orcamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotacdes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orgamental surge quando se pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranca
em relacdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a Unido
de Freguesias esteja autorizada a arrecadar.

. Ainscrigdo de novas rubricas orcamentais origina a elaboracdo de uma revisdo orcamental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa orcada.

. As modificagdes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisdes e
alteragbes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizacdo antecipada de acdes
previstas para anos posteriores ou a modificacdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo ao plano.

. As alteracbes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

. Apos deliberacdo de aprovacdo, as modificagdes aos documentos previsionais e as cépias das

atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Servico de Contabilidade.
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LINIAD DAS FREGUES!IA

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMAGAO E PRESTAGAO DE
CONTAS X .

Artigo 29.2 — Documentos de prestagdo de contas

1. Os documentos de prestacdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo drgdo executivo sdo:

1.1 - Demonstracdes Orgamentais:

i o
0 [
113
114
115

A Demonstracao de desempenho orgamental;

Demonstragdo de execucdo orgamental da Receita;
Demonstracao de Execucao Orgcamental da Despesa;
Demonstracdo de Execuc¢do do Plano Plurianual de Investimentos;
Anexos as Demonstragdes Orgamentais:

1.1.5.1 AlteracBes orgcamentais da receita;

1.1.5.2 Alteracdes orcamentais da despesa;

1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;

1.1.5.4 Operagodes de tesouraria;

1.1.5.5 Contratac¢do administrativa - situagdo dos contratos;
1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicagbes por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;

1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;

1.1.5.9 Outras divulgacoes.

1.2 - Divulgacdo do inventario de patriménio.

1.3 - Outros documentos definidos pela Direcdo Geral das Autarquias Locais, Comissdo de

Normalizagdo Contabilistica e Tribunal de Contas.

2. Os documentos de prestacdo de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos

pela Junta de Freguesia para apreciacdo e votagdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que

respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.

Sempre que existe a alteracdo da totalidade do drgdo executivo da Freguesia, é necessario

prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias ap6s a substituicdo dos

membros da Junta de Freguesia.
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Artigo 30.2 — Deveres de informagdo e publicidade

. Compete ao Servigo de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestacdo de
contas as entidades competentes, bem como a publicitacdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete ao Servico de Contabilidade assegurar os reportes de informagdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

. As obrigagdes declarativas fiscais, da CGA e da seguranga social sdo garantidas pelo Servico
de Contabilidade em conjunto com o Servigo de Recursos Humanos.

. Compete ainda, ao Servigo de Contabilidade, a elabora¢do da informac3o financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordinarias da Assembleia de

Freguesia.

CAPITULO VII - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

UNEAO DAS FREGUESIAS

Artigo 31.2 — Contratagdo de empréstimos

. A Unido de Freguesias pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer
instituices autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final
do exercicio ecandmico em que foram contratados, com a finalidade unica de ocorrer a
dificuldades de tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento,
20% do Fundo de Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Unido de Freguesias pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicdo de bens
maveis, por um prazo maximo de cinco anos.

. AUnido de Freguesias pode celebrar contratos de locagdo financeira para a aquisicdo de bens
imodveis com duragdo anual, renovdvel até ao limite de dez anos, desde que os respetivos
encargos sejam suportados através de receitas proprias.

. A celebragdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locagdo financeira compete a lunta de Freguesia, mediante prévia autorizacdo da Assembleia
de Freguesia.

. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizacdo e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos sdo geradores de divida publica fundada, se ndo forem
amortizados no exercicio orcamental em que sdo cantratados, ficando sujeitos a fiscalizagio
prévia do Tribunal de contas.

. Para a contratagdo de empréstimos é aplicado o Cadigo dos Contratos Publicos.
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como a subscricdo de livrancas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contra¢do de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2 - Limite de endividamento

. O montante das dividas orcamentais da Unido de Freguesias a terceiros, excluindo as

relativas a contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode

ultrapassar 50% das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no nimero anterior, o

montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite

se encontre cumprido.

. No caso previsto no nimero anterior, compete ao 6rgdo executivo elaborar o plano de

reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenta-lo a Assembleia de

Freguesia para a aprovagao.

CAPITULO VIl - DISPONIBILIDADE

SECCAO | - Fundos de Caixa

Artigo 33.2 — Utilizagdo

. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivacdo de trocos, sendo estritamente

vedada a utilizacdo para a realizacdo de despesas.

. Os FC tém caracter anual.

Artigo 34.2 — Numerario existente em caixa

. A importancia em numerario existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, ndo

devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Unido de Freguesias,

fixado no montante maximo diario de 500,00€ (quinhentos euros).

. Compete ao Servico de Tesouraria assegurar o deposito didrio em contas bancdrias tituladas

pela Unido de Freguesias, de forma a manter em caixa o montante indicado no numero

anterior.

. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no

territério nacional:
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UNIAD DAS FREGUESIAS

a) Notas de banco; '

b) Moedas metalicas; @, ¥

c) Cheques;
d) Vales postais.

4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 35.2 — Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apos a aprovagao em reunidao de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranga.

2. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.

Artigo 36.2 — Reposicdo

1. Ostitulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no dltimo dia
util de cada ano.
2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apos a

reposicao dos FC.

Artigo 37.2 — Contagem de caixa

1. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevencdo e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e
integridade dos registos contabilisticos.

2. Acontagem de caixa é efetuada na presenca do responsével pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar
pelo Tesoureiro nas seguintes situagdes:

a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
¢) No final e no inicio do mandato do érgdo executivo;
d) Quando for substituido o responsavel da caixa.
3. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,

obrigatoriamente, pelo presidente do drgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
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naalinea c) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior. (&

Artigo 38.2 — Responsabilidade

. A responsabilidade por situacdes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiquem situacdes de diferenca de apuramento diario das contas,

assegurando a reposicdo do valor em falta.

SECCAO Il — Fundos de Maneio
Artigo 39.2 = Fundos de Maneio

. OsFundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
. O FM caracteriza-se por ser:

a) Pessoal e intransmissivel;

b) Anual;

c) Estd afeto a determinadas classificacGes econdmicas.
Artigo 40.2 - Constituigdo

. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicdo dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:

a) lustificacdo para a necessidade do FM;

b) Nome e categoria do titular;

c) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificacdes econdmicas.

. O Servico da Contabilidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor
anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 41.2 — Entrega

. Ap6s a aprovacdo da proposta de constituicdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposicdo dos

seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
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2. A entrega é feita em numerdrio ou sob a forma de cartdo de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com o artigo seguinte. @
Artigo 42.2- Cartdes de débito e crédito

1. A adogdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicio de Fundo de Maneio, com limite
maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancarias tituladas pela Unido de Freguesias.

Artigo 43.2 - Reconstitui¢do

A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega no Servio de
Contabilidade do documento de reconstituicdo e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Unido de Freguesias.

Artigo 44.2 — Reposigao

1. A reposicao do FM é feita no ultimo dia util do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituicdo.

2. O Servico de Contabilidade deve estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de
caixa.

3. Em caso de cessagdo de fungdes do titular devera proceder-se a reposicdo nos termos dos

n.2s anteriores.

SECCAO lIl - Contas Bancdrias
Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas bancdrias

1. Aabertura e o encerramento de contas bancérias sdo sujeitos a prévia deliberacdo do Orgdo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Unido de Freguesias de S. Miguel do
Pinheiro, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros.

2. Na deliberagdo da abertura de contas bancdrias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentacgao.

3. As contas bancdrias sdo movimentadas simultaneamente pelo Presidente do orgdo

executivo, ou por outro membro deste drgdo em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.
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Artigo 46.2 — Emissdo e guarda de cheques

1. Oscheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

2. Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

3. Os cheques que venham a ser anulados ap6s a sua emissdo, sdo arquivados sequencialmente
no Servigo de Tesouraria, apos a inutilizagdo das assinaturas, se as houver.

4, Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da instituicdo bancéria, efetuando-se os necessarios registos
contabilisticos de regularizagao.

5. E vedada a assinatura de cheques em branco.

6. Os cheques apenas devem ser assinados na presenga dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu
destinatério.

Artigo 47.2- Reconciliacdes bancérias

1. O Servico de Tesouraria deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as
instituicdes bancarias onde se encontrem contas abertas em nome da Unido de Freguesias
de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Sélis e S. Sebastido dos Carros.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade, por um funcionario designado para o efeito e
que ndo se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicbes de crédito.

3. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconciliagdes bancarias sdo visadas pelo responsavel do
Servico de Contabilidade e pelo Tesoureiro e os suportes de papel arquivados

sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO IX - RECEITA

SECCAO | — Disposigbes Gerais
Artigo 48.2 — Ambito de Aplicagio

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidagdo, cobranga e arrecadacdo da

receita.
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Artigo 49.2 — Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orcamental da receita devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de previsdo de receita, liquidacdo e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulagdes de receita emitida que corrijam a liquidacdo ou de eventuais reembolsos
e restituicdes que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidagdo.

2. A liquidacdo pode exceder a previsdo de receita, sendo que sé poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orgamento.

Artigo 50.2 — Emissdo, cobranca e arrecadacdo da receita

1. As receitas sdo cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Unido de
Freguesias.

2. A emissdo dos documentos de arrecadagdo de receita é efetuada através do acesso a
aplicacdo informética de Faturagdo e Emissdo de Guias de Receita, sendo o controlo da
respetiva arrecadacdo efetuado pelos Servigos de Tesouraria e Contabilidade.

3. Aemissdo dos documentos de arrecadacdo deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo codigo do IVA, que é, salvo algumas excecgdes, até ao 5.2 dia util seguinte a contar da
data do facto originario.

4. O Servico de Tesouraria confere diariamente o total dos valores recebidos com o somatério
dos documentos cobrados.

5. No final de cada dia o Servico de Tesouraria deve extrair da aplicacdo informatica a folha de
caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos devem ser assinados e

mantidos na contabilidade.

Artigo 51.2 — Formas de Recebimento

1. Os documentos de arrecadacdo de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancaria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

2. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos a ordem da Unido de Freguesias de S.
Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros e de montante igual ao valor
a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a data da sua entrega. No

verso do cheque deve ser aposto o nimero do documento gue lhe corresponde.
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Artigo 52.2 — Anulacdo e Restituicdo de Receita

1. A anulacdo da receita é da responsabilidade do responsavel pelo Servigo da Contabilidade, ‘ﬂ
assente em informacdo devidamente fundamentada pelo Servigo proponente da anulagdo,

e autorizado pelo Tesoureiro.

2. A restituicio consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinado maontante

recebido indevidamente.

3. Apos a autorizacdo referida no n.2 1, o Servigo de Contabilidade deve diligenciar no sentido

da restituicdo devida.

SECCAO Il - Postos de Cobranga
Artigo 53.2 — Postos de cobranga

1. AUnido de Freguesias dispde dos seguintes postos de cobranca:
- Sede;
- Delegacédo de S. Miguel do Pinheiro;
- Delegacdo de S. Pedro de Solis;
- Delegacdo de S. Sebastido dos Carros.

2. Deve haver um mapa de controlo de cobrancgas, em modelo definido pelo Tesoureiro.

Artigo 54.2 — Cobranga de receita

1. O documento de cobranca de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicacao
informatica especifica para o efeito.
2. O original do documento de arrecadacdo, no qual é aposto um carimbo com a indicagao de

“pago”, é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobranga.

CAPITULO X — Despesa

SECGAO | — Disposicdes Gerais
Artigo 55.2 — Regras para a realizacdo da despesa

1. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotacdo orgcamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposicdes abatidas aos pagamentos que para além

de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao

cabimento.
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2. O cabimento ndo pode exceder a dotacdo disponivel, assim como o compromisso nio pode
exceder o respetivo cabimento. A obrigacdo ndo pode exceder o valor do compromisso, @ i
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigacdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transacdo ou evento e segundo as classificagdes orcamentais vigentes.

3. Ocabimento consiste na reserva de dotagdo disponivel, visando a realizacdo de determinada
despesa.

4. O cabimento de verbas é feito pelo Servico de Contabilidade, mediante informacdo da
necessidade de realizacdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contratacio
publica.

5. O compromisso é a assungao perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servicos ou da satisfacdo de outras condigdes,
implicando alocagdo de dotacdo orcamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram -se assumidos quando é executada uma acdo formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisicdo externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual 8 um compromisso que gera uma Utnica responsabilidade ou uma
serie de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual é um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orcamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado & um compromisso de carater permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, salarios, rendas, consuma de dgua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio a adjudicac3o.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execugdo orgamental da despesa e gue constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisicdo Interna

b) Cdpia do Processo de Contratagdo Publica

¢) Requisigdo Externa
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SECCAO Il — Processo de Compras e controlo de rececédo
Artigo 57.2 — Regras para a realiza¢do da despesa

Aplica-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servicos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excecdo das situacdes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.

Artigo 58.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisicoes de bens e servicos sdo realizadas pelo Servico Administrativo, com
0 apoio de empresa especializada, a quem incumbe todos os procedimentos nos termos da
legislagdo em vigor.

2. As compras ou aquisicbes dependem da Requisicdo externa ou contrato, apods verificacdo das
normas legais aplicdveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratacdo plblica e das autorizagBes pelos drgdos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servicos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisicdo de bens ou prestagdo de servigos, devera o
Servico requisitante remeter ao Servico Administrativo, um pedido de aquisi¢do assinado
pelo membro do executivo responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformacdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizacdo da despesa.

3. Dainformagdo devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentacdo da necessidade da realizagdo da despesa;
b) Identificagdo e especificacdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Identificagdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboragdo do caderno de encargos.

SECCAO Il - Tramitacdo dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 - Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdao de imediato
registadas na correspondéncia.

2. O Servico Administrativo dispde de 5 dias Uteis para confrontar a fatura com a requisicao
externa, apos o que a remete ao Servico de Contabilidade com a indicagdo de “Conforme”

ou “Ndo Conforme”.
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3. Aquando do langamento da fatura deve o Servigo de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo pagamento das @ .
mesmas, com exceg¢do dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado,

4. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.

No caso das faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mengGes sdo colocadas em campos préprios do processo.

Artigo 61.2 - Pagamentos

1. Todos os pagamentos de despesas da Freguesia sdo efetuados pelo Servico de Tesouraria.

2. Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizacio de
pagamento e da emissao a respetiva ordem.

3. Compete ao Servigo de Contabilidade proceder a emissdo das ordens de pagamento, de
acordo com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique cépia do
contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informacdo interna e
deliberacdo ou despacho pelo 6rgdo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiver sido comprovada a regularizagdo da situagdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

4. Asordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas
pelo Presidente da Junta.

5. Nos documentos de suporte da despesa o Servico de Tesouraria apde, no momento do
pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.

6. O Servico de Tesouraria confere diariamente o total de pagamentos efetuados com o
somatdrio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixa e o Resumo
Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

7. 0O arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e numero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancarias eletrdnicas ou por ordem ao banco.
2. Os pagamentos das remuneragBes e abonos dos membros dos drgdos, serd sempre

efetuado por transferéncia bancaria.
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SECCAO IV - Contratagdo Publica

Artigo 63.2 — Processo de Aquisi¢do de bens ou servigos

1. Cabe ao Servico Administrativo, com o apoio de empresa especializada, identificar o
procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisi¢do para o
Servico de Contabilidade, para através da aplicagdo informadtica a despesa ser cabimentada.

2. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, o Servico de Contabilidade informa o érgdo
executivo desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

3. ApéGs o cabimento da despesa, o Servico Administrativo, com o apoio de empresa
especializada, devera proceder ao desenvolvimento dos procedimentos de aquisi¢do.

4. Cumprido o procedimento previsto no numero anterior e apdés o procedimento de
contratacdo é emitida a respetiva Requisicdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que devera ser remetida ao adquirente com a adjudicacgdo, pelo Servigo Administrativo.

5. Compete ao Servio Administrativo assegurar a formagdo e execugdo de quaisquer
contratos, bem como a sua publicitacdo no Partal dos Contratos Publicos, sob pena da ndo

eficacia do respetivo contrato.

Artigo 642 - Execugao de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessdrias a atividade da Unido de Freguesias devem ser
planeadas aquando da preparacdo do orcamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades,

2. 0 6rgdo executivo deteta a necessidade de executar obras e o Servico Administrativo, elabora
a correspondente requisicdo interna (Rl), a qual, depois de visada pelo respetivo membro do
executivo é objeto de cabimento.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelo Servigo
Administrativo, com o apoio de empresa especializada.

4. Os eleitos autorizam a realizagdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegac@es e subdelegactes de competéncias.

Artigo 65.2 - Principios e Boas Praticas

1. Nos procedimentos de contratacdo sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse ptiblico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da

tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
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concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo- d
discriminacéo. &
2. No ambito da condug¢do dos procedimentos os intervenientes devem:
a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;
b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
qualquer informagdo privilegiada que lhes permita apresentar uma melhor proposta;
c) Garantir a segregacdo de fungdes, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratacdo.

CAPITULO XI - Inventario de Patriménio

SECCAO | - Processo de inventariagdo e Cadastro
Artigo 66.2 — Ambito de Aplicagdo

O inventario e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privado de que a Unido
de Freguesias & titular e todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela

administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 67.2- Fases de inventdrio

1. A gestdo dos bens compreende o registo da aquisicdo, da administracdo e do abate.
2. A aquisi¢do dos bens da Unido de Freguesias obedece ao regime juridico e as regras da
contratacao publica.
3. Ainventariacdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificagdo
b) Registo —ficha de cadastro
¢) Mensuragdo — atribuigdo de valor
d) Etiquetagem
e) Verificacdo Fisica
4. A administracdo compreende a afetag¢do, a transferéncia interna, a conservacdo e o abate. O

Servigo de contabilidade mantém atualizado o inventario dos ativos.
Artigo 68.2 - Regras Gerais de Inventariagdo

1. As regras gerais de inventariacdo sdo as seguintes:
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a)

b)

A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cddigo de barras a que
corresponde o nimero de inventdario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas narmas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

Nos bens que ndo seja possivel a afixacdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mant&m-se no inventério desde o momento da aquisi¢do até ao abate.

. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventdrio, que em anexo deve

conter deliberagBes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,

planta (caso seja um edificio).

. Em caso de aquisicdo de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventdrio auténoma por 25% do valor de aquisicéo.

Artigo 69.2 —Suportes Documentais

As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideracdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatdérios de registo de bens e devem manter-se sempre

atualizadas.

. Os mapas de inventdrio sdo elementos com informag&o agregada por tipos de bens de acordo

com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestdo.

. Para além dos documentos obrigatdrios previstos no SNC-AP, a Unido de Freguesias, para

uma gestdo eficiente do patriménio, utiliza os seguintes documentos, cuja informacdo deve
constar do registo na aplicagdo informatica:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espaco fisico)

b) Auto de transferéncia;

c) Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos
tangiveis (Inventario), o Servico de Contabilidade, verifica periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas
fichas de cadastro;

b) A contabilizacdo das valorizacdes efetuadas no decurso do processo de inventariagado.
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SECCAO Il - Furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 71.2 — Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndio ou outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte
modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o érgdo executivo;
b) No caso de furto ou roubo, o 6rgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;
c) O Servigos de Contabilidade deve ser informado do sucedido, descrevendo os bens

desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 — Extravios

1. Compete ao responsavel pelo Servico onde se verifique o extravio de um bem, informar o
Servico de Contabilidade do sucedido devendo este participar o facto as autoridades
policiais.

2. O recurso ao abate s6 devera ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades

de localizacdo do bem.

Artigo 73.2 — Seguros

1. Todos os bens méveis e imdveis da Unido de Freguesias devem estar adequadamente
seguros, pelos respetivos valores, competindo ao Servigo de Contabilidade a realizagdo de
diligéncias nesse sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Servigo de Contabilidade procedera

nesse sentido.

CAPITULO XIl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 — Pessoal

1. O Servigo de Recursos Humanos procede anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Unido de Freguesias e a planificacdo de eventuais ajustamentos gue se tornem
necessarios em fungdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Unido de Freguesias.

2. A admissdo de pessoal para a Unido de Freguesias, seja qual for a modalidade que se revista,

depende da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.
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. Ndo pode ser efetuada qualquer admiss@o sem a prévia dotacdo orcamental e que ndo

conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia. N

. As admissbes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se @\ ’
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

. O Servico de Recursos Humanos € responsavel pelo controlo dos limites e das despesas com

trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa 6tica de gestdo partilhada e de responsabilizacdo de todos

os dirigentes.

Artigo 75.2 — Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do proprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Prote¢ao de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Servico de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 76.2 - Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebragdo de contratos de avenga e tarefa é efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacdo do servigo.

. A celebracdo de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizacbes pelos 6rgdos, bem como a observéncia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Funcdes Plblicas, na Lei do Orgamento de Estado,

conjugadas com o Cadigo dos Contratos Publicos.

Artigo 77.2 = Controlo da Assiduidade

. O Servigo de Recursos Humanos deve manter um registo que permita apurar o nimero de
horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da hora
de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no numero anterior é efetuado por sistemas autométicos ou mecanicos.
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Artigo 78.2 — Controlo do Periodo de Férias

. O Servico de Recursos Humanos deve manter um registo atualizado do niumero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

. No inicio de cada ano civil o Servico de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo
do niamero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao
apuramento do saldo.

. 0O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 — Trabalho Extraordinario

. A realizacdo de trabalho extraordinario somente serd admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizagdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.

. O pedido de autorizagdo, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentacdo que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horario normal.

Artigo 80.2 — Processamento de Remuneragdes

. O processamento das remuneracdes é efetuado pelo Servico de Recursos Humanos, através
do maodulo informatico de Vencimentos.

. E da responsabilidade do Servigo de Recursos Humanos o correto apuramento das retencdes
de IRS, o apuramento mensal das contribui¢bes para a CGA e para a Seguranga Social, bem
como proceder aos demais descontos obrigatérios e facultativos, dos trabalhadores.

. Os vencimentos processados sao visados pelo membro do executivo responsédvel pelos
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancaria.

. Deacordo com a ligagao das aplicages de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo transferidas
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo

cabhimento, compromisso e processamento.
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Artigo 81.2 — Acumulacdo de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungdes publicas, ndo é permitida a acumulacéo ﬂ
de cargos ou lugares na administracdo publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situagbes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.
2. Aacumulagdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Unido de Freguesias, depende de autorizagdo, devendo a
mesma ser solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da

Junta de Freguesia.
Artigo 82.2 — Avaliacdo de Desempenho

A Avaliagdo de Desempenho dos trabalhadores da Unido de Freguesias é realizada nos termos e

prazos legalmente previstos.

CAPITULO XIII - Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | — Apoios Recebidos
Artigo 83.2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao 0Orgdo executivo assegurar o acompanhamento da execucdo de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delegacdo de competéncias.

2. O referido no numero anterior é efetuado em articulagdo com o Servigo de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacdo de pedidos de pagamento e

relatérios de execucgdo fisica e financeira.

SECCAO Il — Apoios Concedidos
Artigo 84.2 — Formalizacdo do pedido de apoio

1. Aatribuigdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuicoes e competéncias
da Unido de Freguesias.

2. Para além do disposto no nidmero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sao
preferencialmente enquadradas em regulamento proprio para o efeito.

3. Sempre que ndo prevista em regulamentacdo propria, é assegurada a existéncia de um

dossier permanente relativo a cada entidade beneficiaria, contendo os seguintes elementos:
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a)
b)

c)

d)

e)

Fotocopia do cartdo de identificacdo fiscal;
Identificacdo dos representantes legais da entidade;
Declaracdo de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Financas e
Seguranca Social;

Fotocépia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;

Orcamento e Relatdrio de Atividades e contas, bem como as atas de aprovacdo;

. Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou

participacdo nos érgdos sociais da entidade beneficiaria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribuicdo do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivagdo do Apoio

. Compete ao 6rgao executivo e ao Servico de Contabilidade, acompanhar a atividade das

entidades beneficidrias do apoio. Para o efeito, elabora informacdo onde consta a execucdo
da atividade/projeto e atestada a efetiva aplicagdo dos recursos transferidos pela Junta de
Freguesia para o fim deliberado.

Os apoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

O Servico de Tesouraria sé processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a

informac&o de autorizagdo expressa do Presidente e do Tesoureiro.

CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS

——  UNIAD DAS FREGUESIAS,

Artigo 86.2 - Violagdo das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de

infracdo disciplinar, dé lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funciondrios e Agentes da Administracdo Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Duavidas e omissoes

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretacdo e aplicacdo da presente Norma serdo

resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislagdo aplicdvel.
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Artigo 88.2 - Alteracgdes

A presente Norma pode ser objeto de alteracées, aditamentos ou revogacdes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alteragdes de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicacdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enguadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no ambito das

respetivas competéncias e atribuicdes legais.

Artigo 892 - Norma revogatdria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposicOes que a contrariem ou nas partes em gue a contrariem,

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovacdo pelo 6rgao executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Unido de Freguesias na Internet.
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UNIAO DAS FREGUESIAS
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE FINAL DE EXERCICIO

Nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do Artigo 10.° do Cédigo Deontoldgico dos Contabilistas
Certificados, emite-se a presente declaragao, o contabilista certificado Nuno Miguel Guarda da Rocha,
cédula profissional n.® 92218, a quem compete planificar, organizar, coordenar a execucao da
contabilidade e assumir a responsabilidade pela reqularidade técnica, nas dreas contabilistica e fiscal
da Unido de Freguesias de S. Miguel do Pinheiro, S. Pedro de Solis e S. Sebastido dos Carros, NIPC

510 839 916 do exercicio do ano de 2025.

Para o efeito, declara-se comao € nosso dever que:

- Nao foram omitidos quaisquer documentos ou informagdes relevantes com efeitos na
contabilidade e na verdade fiscal, designadamente:

- Nao foram ocultados, omitidos, viciados ou destruidos documentos de suporte contabilistico ou
sonegada informacao que tenha influéncia direta na situacdo contabilistica e fiscal da entidade;

- Foram transmitidos todos os compromissos e todas as responsabilidades, reais ou contingentes
que afetam a situacao da entidade;

- Alunta de Freguesia ndo tem nenhum litigio ou conflito esperado com qualquer entidade para
alem dos divulgados nas demonstracoes financeiras;

- N3o existem acordos em quaisquer instituicdes envolvendo compensagdes de saldas, restrigdes
de movimentos de dinheiro ou linhas de crédito, para além dos divulgados;
Nao existem despesas nao documentadas;

- Nao existem irreqularidades envolvendo os trgdos sociais que possam ter efeito relevante nas
demonstracdes financeiras;

- Nao existem projetos ou agdes em curso que possam afetar a continuidade das operagoes da
Junta de Freguesia;
Todas as situacoes que possam afetar as demonstragdes financeiras e fiscais foram comunicadas
em devido tempo;

- Foram cumpridos todos os preceitos e regras constantes da NCP 26 - Contabilidade e Relato
Orcamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11de setembro;

Foram prestados todos os esclarecimentos solicitados pelo contabilista certificado.

S.Miguel do Pinheiro, 31 de dezembro de 2025,

O Presidente

————
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